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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

KARJALAN TAZAVALDU
АДМИНИСТРАЦИЯ

СУОЯРВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

SUOJÄRVEN PIIRIKUNNAN PIÄLIKKO
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  09.01.2024                                                                                                           № 12

Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»:
1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (прилагается).

2. Разместить настоящее постановление на официальном интернет-портале Суоярвского муниципального округа в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя главы администрации Суоярвского муниципального округа Денисова С.С. 
Глава Суоярвского

муниципального округа                                                                           Р. В. Петров
Разослать: Дело, Отдел по развитию предпринимательства и инвестиционной политики, МКУ «ЦУМИ и ЗР Суоярвского района», Денисов С.С.
Приложение

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

Суоярвского муниципального округа

от 09.01.2024 №12
Типовая технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Суоярвского муниципального округа

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	1000000000161980704

	3
	Полное наименование услуги
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

	4
	Краткое наименование услуги
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент Администрации Суоярвского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», утверждённого постановлением Администрации Суоярвского муниципального округа от 17.11.2023 № 1343.

	6
	Перечень «подуслуг»
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги:
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос); ЕПГУ; Официальный интернет-портал Суоярвского муниципального округа; МФЦ


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту

жительства (месту

нахождения юр. лица)
	при подаче заявления

не по месту

жительства (по месту

обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	1.
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	45 календарных дней со дня регистрации заявления в органе местного самоуправления (далее – Администрация)
	1. Представление документов, имеющих подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, исполненных карандашом либо имеющих повреждения, которые не позволяют однозначно толковать их, содержание

2. Представление документов, содержащих неверные и (или) неполные сведения;

3. Представление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов
	1. заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых с учетом пункта 2.6.3 настоящего административного регламента возложена на заявителя;
2. поступления в уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе.
3. Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если уполномоченный орган после получения ответа на межведомственный запрос уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, и не получил такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представления документов в ненадлежащий орган;

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.

Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регламента и запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, не может являться основанием для отказа в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Личное обращение в Администрацию, личное обращение в МФЦ, 

почтовая связь, ЕПГУ
	Личное обращение в Администрацию, личное обращение в МФЦ, 

почтовая связь, ЕПГУ




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

«подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,

имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

	1
	Заявителем является собственник переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, наниматель по договору социального найма или
арендатор
Физические лица
Юридические лица


	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:

1. Паспорт гражданина Российской Федерации

2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации

3. Паспорт гражданина СССР образца 1974 года
4. Вид на жительство (для лиц без гражданства)

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина

6. Разрешение на временное проживание 
7. Удостоверение личности военнослужащего (для лиц, которые проходят военную службу)

I. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:

1. Паспорт гражданина Российской Федерации

2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации

3. Паспорт гражданина СССР образца 1974 года
4. Вид на жительство (для лиц без гражданства)

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина

6. Разрешение на временное проживание 
7. Удостоверение личности военнослужащего (для лиц, которые проходят военную службу)

II. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность


	1. Паспорт гражданина Российской Федерации оформляется на русском языке на бланке, образец которого един для всей Российской Федерации, должен быть действительным на дату обращения за услугой. 

2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации удостоверяет личность гражданина на время замены паспорта Российской Федерации.

3.  Паспорт гражданина СССР может быть использован в случае если в этом паспорте содержится следующая информация, свидетельствующая о наличии гражданства Российской Федерации:

указание о принадлежности к гражданству Российской Федерации (на форзаце паспорта);

 вкладыш, свидетельствующий о наличии гражданства Российской Федерации;

штамп прописки по месту жительства, подтверждающий постоянное проживание на территории Российской Федерации на 6 февраля 1992 года.

4. Вид на жительство удостоверяет личность только лиц без гражданства, оформляется отдельным документом, исполнен на русском языке, имеет срок действия (должен быть действительным на дату обращения).

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.

Дополнительно предъявляется нотариально удостоверенный перевод на русский язык.

6.  Разрешение на временное проживание оформляется в виде документа установленной формы, выдаваемого в Российской Федерации лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его личность

7. Удостоверение личности военнослужащего изготавливается по единому образцу для всех федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), в которых законом предусмотрена военная служба, и оформляется на русском языке

Документы, удостоверяющие личность, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, которые можно истолковать как их порчу.
1. Паспорт гражданина Российской Федерации оформляется на русском языке на бланке, образец которого един для всей Российской Федерации, должен быть действительным на дату обращения за услугой. 

2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации удостоверяет личность гражданина на время замены паспорта Российской Федерации.

3.  Паспорт гражданина СССР может быть использован в случае если в этом паспорте содержится следующая информация, свидетельствующая о наличии гражданства Российской Федерации:

указание о принадлежности к гражданству Российской Федерации (на форзаце паспорта);

 вкладыш, свидетельствующий о наличии гражданства Российской Федерации;

штамп прописки по месту жительства, подтверждающий постоянное проживание на территории Российской Федерации на 6 февраля 1992 года.

4. Вид на жительство удостоверяет личность только лиц без гражданства, оформляется отдельным документом, исполнен на русском языке, имеет срок действия (должен быть действительным на дату обращения).

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.

Дополнительно предъявляется нотариально удостоверенный перевод на русский язык.

6.  Разрешение на временное проживание оформляется в виде документа установленной формы, выдаваемого в Российской Федерации лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его личность

7. Удостоверение личности военнослужащего изготавливается по единому образцу для всех федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), в которых законом предусмотрена военная служба, и оформляется на русском языке
Документы, удостоверяющие личность, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, которые можно истолковать как их порчу.
Должно (должен) содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать без доверенности от имени юридического лица. Должно быть действительным на срок обращения за оказанием услуги

	Да
да
	Уполномоченный представитель
Лица, имеющие соответствующие полномочия 
	Нотариально удостоверенная доверенность
Доверенность
	Доверенность должна содержать указание на дату ее совершения, быть действующей на дату подачи заявления. 
(доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи)
Доверенность на осуществление действий от имени юридического лица, подписанная руководителем и заверенная печатью юридического лица. Или нотариально удостоверенная копия такой доверенности

	
	
	
	Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения«подуслуги»


	
	
	
	

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

	1.
	Заявление
	Заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
	1 

оригинал
	Обязательный документ.
Заявление заполняется и подписывается лично заявителем (представителем заявителя) разборчиво, оформляется в одном экземпляре.
При пользовании жилым помещением на основании договора социального

найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании аренды -арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности -

собственником (собственниками)
	Приложение 1

форма утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266
	Приложение № 1 к технологической схеме
	готовит Администрация

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя/представителя заявителя
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:

1. Паспорт гражданина Российской Федерации 

2.Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации

3. Паспорт гражданина СССР образца 1974 года

4. Вид на жительство (для лиц без гражданства)

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина
6. Разрешение на временное проживание

7. Удостоверение личности военнослужащего (для лиц, которые проходят военную службу)


	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия:

страниц, содержащих сведения о личности владельца паспорта, о регистрации по месту жительства

внутренней стороны документа

страниц, содержащих сведения о личности владельца паспорта  

страниц, содержащих сведения о личности владельца вида на жительство, о регистрации по месту жительства

страниц, содержащих сведения о личности владельца 

разворота бланка документа

страниц, содержащих сведения о военнослужащем


	Обязательный документ.

	1. Паспорт гражданина Российской Федерации оформляется на русском языке на бланке, образец которого един для всей Российской Федерации, должен быть действительным на дату обращения за услугой. 

2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации удостоверяет личность гражданина на время замены паспорта Российской Федерации.

3.  Паспорт гражданина СССР может быть использован в случае если в этом паспорте содержится следующая информация, свидетельствующая о наличии гражданства Российской Федерации:

указание о принадлежности к гражданству Российской Федерации (на форзаце паспорта);

 вкладыш, свидетельствующий о наличии гражданства Российской Федерации;

штамп прописки по месту жительства, подтверждающий постоянное проживание на территории Российской Федерации на 6 февраля 1992 года.

4. Вид на жительство удостоверяет личность только лиц без гражданства, оформляется отдельным документом, исполнен на русском языке, имеет срок действия (должен быть действительным на дату обращения).

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.

Дополнительно предъявляется нотариально удостоверенный перевод на русский язык.

6.  Разрешение на временное проживание оформляется в виде документа установленной формы, выдаваемого в Российской Федерации лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его личность

7. Удостоверение личности военнослужащего изготавливается по единому образцу для всех федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), в которых законом предусмотрена военная служба, и оформляется на русском языке

Документы, удостоверяющие личность, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, повреждений, которые можно истолковать как их порчу
	
	

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия законного представителя
	Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна 
	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия
	Необязательный документ.

Предоставляется при наличии соответствующего обстоятельства.
	
	
	

	4.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Нотариально удостоверенная доверенность
	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия
	Необязательный документ.

Предоставляется при наличии соответствующего обстоятельства.
	Доверенность должна быть оформлена в соответствии с законодательством Российской Федерации (с учетом положений ч.2. ст.185.1.Гражданского кодекса Российской Федерации), в том числе должна содержать указание на дату ее совершения, быть действующей на дату подачи заявления. 

	
	

	5.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность


	1

Предъявляется оригинал или нотариально заверенная копия решения (приказа) предъявляется только для удостоверения полномочий, возвращается заявителю обратно.


	Необязательный документ.

Предоставляется в случае подачи заявления от имени юридического лица.
	
	
	

	
	
	Доверенность на осуществление действий от имени юридического лица.
	1

Предъявляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности предъявляется только для удостоверения полномочий, возвращается заявителю обратно.


	
	Составлена на бланке организации, подписана руководителем и заверена печатью юридического лица.
	
	

	6.
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости


	1 

Предъявляется оригинал, либо копия, заверенная в установленном законом порядке.


	Необязательный документ.

Предоставляется в случае, если заявителем является собственник (собственники) переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.
Предоставляется заявителем в по желанию или указывается на его наличие в заявлении.
	Форма выписки утверждена приказом Минэкономразвития РФ 

от 20.06.2016 № 378
	
	

	
	
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости

	1 

Предъявляется оригинал, либо копия, заверенная в установленном законом порядке.
	Необязательный документ.

Предоставляется в случае, если правоустанавливающие документы на объекты недвижимости не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
	
	
	

	
	
	Договор социального найма жилого помещения


	1 

Предъявляется оригинал, либо копия, заверенная в установленном законом порядке.


	Необязательный документ.

Предоставляется в случае, если заявителем является наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на основании договора социального найма.


	
	
	

	
	
	Договор аренды жилого помещения
	1 

Предъявляется оригинал, либо копия, заверенная в установленном законом порядке.


	Необязательный документ.

Предоставляется в случае, если заявителем является арендатор переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на основании договора аренды.


	
	
	

	7.
	Проектная

документация
	Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1

Предъявляется оригинал
	Обязательный документ.
	Подготавливается и оформляется в установленном порядке.
	
	

	8.
	Документ, содержащий технические характеристики об объекте недвижимости
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения

	1

Предъявляется оригинал 
	Необязательный документ.
Предоставляется заявителем по желанию или указывается на его наличие в заявлении.
	Форма и требования к заполнению технического паспорта жилого помещения установлены приказом Минземстроя РФ от 04.08.1998 № 37
	
	

	9.
	Документ, подтверждающий согласие всех членов семьи нанимателя
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма 


	1

Предъявляется нотариально удостоверенный оригинал

	Необязательный документ.
Предоставляется в случае, если заявителем является наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма.
Предоставляется в случае, если подписи всех членов семьи нанимателя не поставлены в заявлении в присутствии должностного лица, принимающего документы.


	
	
	

	10.
	Документ органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры


	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	1

Предъявляется оригинал 
	Необязательный документ.

Предоставляется в случае, если жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
Предоставляется заявителем по желанию или указывается на его наличие в заявлении.
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес, которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	-
	правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации, права на который зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	Администрация Суоярвского муниципального округа
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	-
	7 дней 

Срок направления межведомственного запроса – 3 раб. день;

Срок направления ответа на межведомственный запрос – 3раб. дней;

Срок приобщения документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя – 1 раб. день.
	-
	-

	-
	технический паспорт перепланируемого и (или) переустраиваемого жилого помещения
	технический паспорт
	Администрация Суоярвского муниципального округа
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	-
	7 дней 

Срок направления межведомственного запроса – 1 раб. день;

Срок направления ответа на межведомственный запрос – 5 раб. дней;

Срок приобщения 

документов/сведений полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия к личному делу заявителя – 1 раб. день.
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(имся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов,

являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов,

являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

	1
	Решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Форма утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266
	Положительный

	На бумажном носителе
	Приложение 2
	-лично в Администрации

-лично в МФЦ
- почтой


	
	30 календарных днейс даты получения результата услуги


	2
	Акт приемки законченного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Выдается вместе с Решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в трех экземплярах. После завершения работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения заявитель передает акты в Администрацию для утверждения.
	Положительный
	На бумажном носителе
	Приложение 3
	- лично в Администрации

- лично в МФЦ

- почтой


	
	30 календарных дней с даты получения результата услуги



	3
	Решение об отказе переустройства и перепланировки жилого помещения
	В Решении указывается:

- адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) заявителя, указанные в заявлении,

- причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения,

- порядок обжалования решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги,

- фамилия, имя, отчество и подпись начальника управления жилищного хозяйства,

- исполнитель письма (ФИО специалиста управления жилищного хозяйства, ответственного за предоставление муниципальной услуги), рабочий телефон.
	Отрицательный
	На бумажном носителе
	Приложение 4
	-лично в Администрации

- лично в МФЦ

-почтой

	
	30 календарных дней с даты получения результата услуги




Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	Прием и регистрация заявления, документов для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Приём и регистрация запроса Заявителя в МФЦ; ЕПГУ; почтовым отправлением
	Заявитель вправе подать заявление о переводе помещения через МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ, по форме согласно приложению N 1 к настоящему Технологической схеме.
	15 мин.
	Сотрудник МФЦ, ответственный за прием заявления и документов в МФЦ
	нет


	                                                   -

	2.
	Передача заявления и документов из МФЦ или ЕПГУ в Администрацию
	Документы передаются на бумажном носителе
	На следующий рабочий день после приема документов
	Сотрудник МФЦ, ответственный за передачу документов в Администрацию
	Организация курьерской службы МФЦ


	Реестр передачи дел

Опись документов



	3.
	Получение МФЦ подготовленного Администрацией результата услуги 
	При соответствующем волеизъявлении заявителя
	На следующий рабочий день после подготовки уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Сотрудник МФЦ, ответственный за прием документов в МФЦ 
	Организация курьерской службы МФЦ


	                                                   -

	4.
	Выдача результата услуги в МФЦ; ЕПГУ
	При соответствующем волеизъявлении заявителя
	В день обращения заявителя
	Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу результата услуги в МФЦ
	нет
	Расписка в выдаче документов



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

«подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги»  и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	1. Официальный сайт органа местного самоуправления;

2. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)


	нет
	через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
	не требуется предоставления документов на бумажном носителе
	-
	Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), электронная почта заявителя
	1. Официальный сайт органа местного самоуправления;

2. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

3. электронная почта



Приложение N 1
к технологической схеме
	ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке помещения

в многоквартирном доме

	в Администрацию Суоярвского муниципального округа

	

	от_________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники

	_________________________________________________________________

помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

	____________________________________________________________________

либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

	

	Примечание:

	Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона.

Для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

	Место нахождения помещения

Республика Карелия, Суоярвский муниципальный округ,

___________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица,

____________________________________________________________________

дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

	Собственник(и) помещения _______________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

	Прошу разрешить

	_______________________________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

	помещения, занимаемого на основании

_______________________________________________________________________

(права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с _____ 20__ г. по ____ 20__ г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с ___ до ___ часов в ____________ дни

Обязуюсь:

- осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

- обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органов местного самоуправления Суоярвского муниципального округа либо уполномоченного ими органа (лица) для проверки хода работ;

- осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя помещения по договору социального найма от "___" ________ 20________ г. N_________:

	N п/п
	ФИО
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	--------------------------------

<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

	К заявлению прилагаются следующие документы:

1)

___________________________________________________________________

(указывается вид или реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) ____________________________________________________ на _______ листах;

перепланируемое помещение с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2) Проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения на _____ листах;

3) Технический, кадастровый паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на _____ листах;

4) Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения (предоставляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _______ листах;

5) Документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку помещения, на ______ листах (при необходимости);

6) Иные документы:

_________________________________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

	Подписи лиц, подавших заявление <*>:

	________ ___________________ _______________________

(дата) (подпись заявителя) (расшифровка)

	___________ ___________________ ____________________

(дата) (подпись заявителя) (расшифровка)

	--------------------------------

<*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании помещением на праве собственности - собственником (собственниками).

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме "_______" __________________ 20____ г.

	Расписка в получении документов "_______" ____________________ 20____ г.

_______________________________

(подпись заявителя)

	________________________________________________________ ___________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление) (подпись)


Приложение N 2
к технологической схеме
	РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме

	

	В связи с обращением

________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

	о намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещений

(ненужное зачеркнуть)

	по адресу: ___________________________________________________________________,

занимаемых (принадлежащих) на основании:

___________________________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и

(или) перепланируемое помещение)

	по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

	1. Дать согласие на ___________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

	2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ________ 20___ г.

по "__" ________ 20___ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _____ часов в ______________ дни.

	--------------------------------

<*> Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

	3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

___________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

___________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

___________________________________________________________________

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

Получил: "___" ____________ 20________ г. ___________________________________

(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)

(заполняется в случае получения решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "____" _________ 20_____ г.

(заполняется в случае направления решения по почте)

______________________________________________________________________

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))


Приложение N 3
к технологической схеме
	  
	Утверждаю

ФИО должностного лица Администрации

Суоярвского муниципального округа

___________________________________

          (подпись, расшифровка подписи)

	

	АКТ N

приемочной комиссии о завершении переустройства и (или)

перепланировки помещения

	

	от "___" ___________ 20____ года
	                                                      г. Суоярви

	

	

	Комиссией, назначенной в соответствии с порядком проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме на территории Суоярвского муниципального округа, произведен осмотр выполненных работ по переоборудованию и (или) перепланировке помещений

_______________________________________________________________________

(наименование помещений, ФИО отв. квартиросъемщика (владельца, арендатора)

по адресу

_______________________________________________________________________

В результате осмотра установлено:

_______________________________________________________________________

	Выводы комиссии:

Работы выполнены в соответствии с прикладываемым проектом, выданным и согласованным с управлением архитектуры и землепользования в соответствии с требованиями действующего законодательства о градостроительной деятельности.

	Члены комиссии - представители:

	Организации, в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении которой находится дом

_________________ _____________ ________________________

(должность) (печать, подпись) (расшифровка подписи)

	Организации, осуществляющей управление домом, а при непосредственном управлении домом - одного лица, имеющего полномочие от имени собственников

_________________ _____________ ________________________

(должность) (печать, подпись) (расшифровка подписи)

	Проектной организации (индивидуального предпринимателя) при необходимости

_________________ _____________ ________________________

(должность) (печать, подпись) (расшифровка подписи)

	Учреждение
_________________ _____________ ________________________

(должность) (печать, подпись) (расшифровка подписи)

	Отдел по развитию инфраструктуры 
и благоустройства Администрации
_________________ _____________ ________________________

(должность) (печать, подпись) (расшифровка подписи)

	Другие заинтересованные организации

_________________ _____________ ________________________

(должность) (печать, подпись) (расшифровка подписи)


Приложение N 4
к технологической схеме
	Решение об отказе

в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения

в многоквартирном доме

	

	В связи с обращением

________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

О намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещений,

(ненужное зачеркнуть)

расположенных по адресу:

___________________________________________________________________

занимаемых (принадлежащих) _________________________________________

(ненужное зачеркнуть)

на основании:

___________________________________________________________________

(указать наименование правоустанавливающего документа)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

Отказать в согласовании переустройства и (или) перепланировки (нужное указать) помещений в соответствии с представленным проектом, на основании:

__________________________________________________________________

Сохранить помещение в перепланированном состоянии возможно на основании решения суда.

	Должность и подпись должностного лица

Администрации Суоярвского муниципального округа

	Получил: "__" ______ 20______ г. __________________

(заполняется в случае получения отказа лично)



