Приложение № 1

к распоряжению администрации
муниципального образования 

«Суоярвский район» 
№ _395_ от 14.08.2014 г.
 «Дорожная карта» 

по организации предоставления муниципальных услуг в электронном виде и 

межведомственного электронного взаимодействия в Суоярвском муниципальном районе
	№
	Мероприятия
	Дата выполнения
	Планируемый результат
	Ответственные за исполнение
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	1. Организация управления перехода на оказание муниципальных услуг в электронном виде и межведомственное электронное взаимодействие

	1.1
	Назначение ответственного должностного лица в администрации муниципального района за организацию оказания муниципальных услуг в электронном виде и межведомственное электронное взаимодействие 
	10 августа 

2014 года
	НПА о назначении, внесение необходимых изменений в должностную инструкцию
	Глава Администрации муниципального района 
Г.Г. Данько

5-14-50
	Распоряжение №363от 29.07.2014г. 
Зам. главы администрации О.М.Калачева 
                        
5-18-33

	1.2
	Назначение ответственного специалиста  в администрации муниципального района, координирующего работу по организации оказания муниципальных услуг в электронном виде и межведомственное электронное взаимодействие
	10 августа 

2014 года
	НПА о назначении,

внесение необходимых изменений в должностную инструкцию

	Глава Администрации муниципального района 
Г.Г. Данько

5-14-50
	Распоряжение № 152 от 16.05.2011г.;
Распоряжение № 442 от 07.12.2011 г.
Начальник отдела по экономике Ю.А.Потехина

	1.3
	Назначение ответственного специалиста администрации городского и сельских поселений за организацию оказания муниципальных услуг в электронном виде и межведомственное электронное взаимодействие на территории  поселений 
	10 августа 

2014 года
	НПА о назначении,

внесение необходимых изменений в должностную инструкцию
	Глава Вешкельского сельское посел 3-72-34
Зам. гл. Лоймольского сельское посел 3-91-70
Зам.гл. Найстеньярвск.ого сельское посел 3-53-65
Зам. гл. Поросозерск. сельское посел 3-46-65
Зам. гл. Суоярвского городского посел  5-18-49
	И.А. Погребовская (по согласованию)
О.О. Кузнецова
 (по согласованию)
В.Н. Кудряшов
(по согласованию)
С.В. Лева
 (по согласованию)
А.В. Судаков
 (по согласованию)

	1.4
	Сформировать временную рабочую группу из сотрудников подразделений администрации муниципального района  и специалистов  поселений  
	25 августа 

2014 года 
	НПА о создании рабочей группы
	Зам. Главы по соц. вопрос О.М. Калачева 5-18-33
Ответственные должностные лица администрации МО «Суоярвский район»,

Главы городского и сельских поселений 

(по согласованию)
	Распоряжение 

№ 395 

от 14.08.2014 г.

	1.5
	Предусмотреть при формировании бюджета муниципальных образований финансирование направления «Информатизация муниципального образования»
	1 сентября 

2014 года
	Отдельная строка в бюджете муниципального района/отдельный нормативный акт/муниципальная целевая программа 
	Начальник Финансового управления администрации МО «Суоярвский район» 
Л.В.Веденина 5-10-57;
администрации городского и сельских поселений
 (по согласованию)
	

	1.6
	Организовать учет муниципальных (государственных) услуг, оказываемых на территории муниципального образования, в том числе в электронном виде
	Постоянно
	Статистика востребованности муниципальных (государственных) услуг 
	Управляющий делами администрации МО «Суоярвский район» 

Е.И.Анищенко 5-10-46;
администрации городского и сельских поселений 

(по согласованию)
	

	1.7
	Внести изменения в административные регламенты муниципальных услуг, предусматривающие предоставление муниципальных услуг в электронном виде и организацию межведомственного электронного взаимодействия 
	В течение 

2014-2015 гг.
	Административные регламенты отвечают требованиям федерального законодательства 
	Ответственные должностные лица администрации МО «Суоярвский район», администраций городского и сельских поселений  
(по согласованию)
	Распоряжение № 379 от 06.08.2014 г.

	1.8
	Внести изменения в должностные инструкции специалистов, ответственных за предоставление муниципальных (государственных) услуг в электронном виде и формирование межведомственных запросов и ответов в электронном виде для оказания муниципальных и государственных услуг   
	1 ноября 

2014 года 
	Ответственность специалистов за предоставление услуг в электронном виде
	Управляющий делами администрации МО «Суоярвский район» 

Е.И. Анищенко 5-10-46,
администрации городского и сельских поселений 

(по согласованию)
	

	2. Организация межведомственного электронного взаимодействия

	2.1
	Назначение ответственных специалистов за формирование ответов на запросы федеральных органов власти (р-сведения) в электронном виде 
	10 августа 

2014 года


	Формирование заявок на подключение к электронным сервисам для направления ответов на запросы федеральных органов власти
	Администрация МО «Суоярвский район», 
администрации городского и сельских поселений 

(по согласованию)
	Распоряжение № 13 

от11.01.2013г. Распоряжение № 67 

от 14.02.2014 г.;
Ответственные специалисты назначены

	2.2
	Внесение изменений в Перечень типовых муниципальных (государственных) услуг с элементами межведомственного взаимодействия
	20 августа 

2014 года
	Утвержденные перечни муниципальных услуг с элементами межведомственного взаимодействия
	Администрация МО «Суоярвский район», 

администрации городского и сельских поселений
(по согласованию)
	Распоряжение № 13 

от11.01.2013г. Распоряжение № 67 

от 14.02.2014 г.


	2.3
	Назначение ответственных специалистов за формирование запросов в федеральные  органы власти (f-сведения) в электронном виде для оказания муниципальных (государственных) услуг  
	20 августа 

2014 года
	Формирование заявок на подключение к электронным сервисам для направления запросов в федеральные органы власти
	Администрация МО «Суоярвский район», 

администрации городского и сельских поселений
(по согласованию)
	Распоряжение № 13 

от11.01.2013г. Распоряжение № 67 

от 14.02.2014 г.;

Ответственные специалисты назначены

	2.4
	Обеспечить своевременное информирование специалистов Государственного комитета Республики Карелия по развитию ИКТ об изменении ответственных специалистов муниципального образования за формирование ответов на запросы федеральных органов власти (р-сведения), а также за формирование запросов в федеральные  органы власти (f-сведения) 
	Постоянно
	Актуальные списки ответственных специалистов для работы в ИС «СИР» по межведомственному электронному взаимодействию
	Начальник отдела по экономике администрации МО «Суоярвский район», Ю.А. Потехина 5-14-72 
 специалисты администраций городского и сельских поселений 

(по согласованию)
	В соответствии с подписанными Соглашениями об информационном взаимодействии при обеспечении предоставления (исполнения) государственных (муниципальных) услуг в электронной форме между Оператором системы межведомственного взаимодействия РК и участниками системы межведомственного электронного взаимодействия РК

	2.5
	Формирование заявок на подключение к запросам от других субъектов Российской Федерации, необходимым для предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования


	IV квартал

2014 года
	План график ввода в эксплуатацию и подключения сервисов от других субъектов Российской Федерации
	Управляющий делами администрации МО «Суоярвский район» 

Е.И. Анищенко 5-10-46,
 специалисты администраций городского и сельских поселений 

(по согласованию)
	

	2.6
	Контроль за сохранностью установленного программного обеспечения для работы в ИС «СИР», а также за подключением и доступом администраций муниципальных образований к РСМЭВ
	Постоянно
	Обеспечение доступа специалистов к ИС «СИР»
	Управляющий делами администрации МО «Суоярвский район»

Е.И. Анищенко 5-10-46,   
администрации городского и сельских поселений 

(по согласованию)
	В соответствии с подписанными Соглашениями об информационном взаимодействии при обеспечении предоставления (исполнения) государственных (муниципальных) услуг в электронной форме между Оператором системы межведомственного взаимодействия РК и участниками системы межведомственного электронного взаимодействия РК

	2.7
	Формирование перечня подведомственных учреждений (организаций) органов местного самоуправления с целью подключения к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия (РСМЭВ)
	в течение 

2014-2015 гг.
	План подключений указанных организаций 
	Начальник отдела по экономике администрации МО «Суоярвский район» Ю.А. Потехина 5-14-72
 специалисты администраций городского и сельских поселений 

(по согласованию)
	

	2.8
	Увеличение числа рабочих мест сотрудников муниципальных образований, подключенных к РСМЭВ, для обеспечения предоставления муниципальных (государственных) услуг в электронном виде и организации межведомственного электронного взаимодействия
	в течение 

2014-2015 гг.
	Доступ к предоставлению муниципальных  (государственных) услуг и межведомственному электронному взаимодействию
	Управляющий делами администрации МО «Суоярвский район» 

Е.И. Анищенко 5-10-46, 
администрации городского и сельских поселений
(по согласованию)
	

	2.9
	Приобретение электронных цифровых подписей для сотрудников, ответственных за  оказание муниципальных услуг в электронном виде и за межведомственное электронное взаимодействие 
	в течение 

2014-2015 гг.
	Доступ к предоставлению муниципальных  (государственных) услуг и межведомственному электронному взаимодействию
	Управляющий делами МО «Суоярвский район» 

Е.И. Анищенко 5-10-46,  

администрации городского и сельских поселений
(по согласованию)
	

	3. Организация предоставления муниципальных услуг и услуг подведомственных учреждений, которые должны предоставляться в электронном виде

	3.1 
	Подготовка нормативного правового акта, устанавливающего порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций) Республики Карелия
	10 сентября 

2014 года
	НПА 
	Администрация муниципального района, 
администрации городского и сельских поселений
	Распоряжение № 13 

от11.01.2013г. Распоряжение № 67 

от 14.02.2014 г.;

	3.2
	Внесение изменений в План перевода в электронный вид муниципальных услуг органов местного самоуправления Республики Карелия 

и услуг, оказываемых муниципальными учреждениями Республики Карелия, которые подлежат переводу в электронный вид 
	5 сентября

2014 года
	Формирование оптимального Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг  
	Начальник отдела по экономике МО «Суоярвский район» 

Ю.А. Потехина 5-14-72, администрации городского и сельских поселений
(по согласованию)
	При необходимости

	3.3
	Внесение и корректировка сведений об услугах (функциях) в Реестре муниципальных услуг (функций) Республики Карелия
	Постоянно
	Ведение Реестра муниципальных услуг Республики Карелия
	Начальник отдела по экономике МО «Суоярвский район» 

Ю.А. Потехина 5-14-72,  специалисты администраций городского и сельских поселений
(по согласованию)
	При необходимости

	3.4
	Осуществление мониторинга (отслеживание) опубликованных сведений об услугах на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, информирование специалистов  Госкомитета РК по развитию информационно-коммуникационных технологий  
	Постоянно 
	Актуализация сведений о предоставляемых услугах 
	Начальник отдела по экономике МО «Суоярвский район» 

Ю.А. Потехина 5-14-72,
специалисты администраций городского и сельских поселений 

(по согласованию)
	

	3.5
	Уточнение списка специалистов администраций муниципальных образований, ответственных за предоставление муниципальных (государственных) услуг в электронном виде, информирование специалистов  Госкомитета РК по развитию информационно-коммуникационных технологий
	 1 сентября 2015 года,

затем по мере изменений


	Предоставление ответственным специалистам доступа к рабочему кабинету ИС «СИР» для предоставления услуг в электронном виде
	Начальник отдела по экономике администрации МО «Суоярвский район» 

Ю.А. Потехина 5-14-72,
администрации городского и сельских поселений 

(по согласованию)
	При необходимости

	3.6
	Повышение уровня востребованности государственных и муниципальных услуг в Республике Карелия, переведенных в электронный вид
	в течение 

2014-2015 гг.
	Отдельный план продвижения (популяризации) муниципальных услуг, переведенных в электронный вид 
	Администрация МО «Суоярвский район», 

администрации городского и сельских поселений 

(по согласованию)
	

	4. Обучение специалистов муниципальных образований

	4.1
	Организация обучения специалистов, ответственных за предоставление муниципальных услуг в электронном виде и за межведомственное электронное взаимодействие
	в течение 

2014-2015 гг.
	Повышение квалификации специалистов
	Управляющий делами администрации МО «Суоярвский район» 

Е.И. Анищенко 5-10-46,   
администрации городского и сельских поселений 

(по согласованию)
	

	5. Предоставление отчетности    

	5.1
	Формирование и предоставление отчетности по реализации дорожной карты на территории муниципального района (городского округа) 
	10 октября 2014 года,
10 января

10 апреля

10 июля

10 октября

2015 года
	Информирование о положении дел в муниципальных образованиях
	Начальник отдела по экономике администрации МО «Суоярвский район» Ю.А. Потехина 5-14-72

	


Исп. Федорова Т.С. 5-14-72
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