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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ      
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "СУОЯРВСКИЙ РАЙОН"
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
​​​​​​​​​​​​​​​​​​05.10. 2009 г.




                                     № 434
Об утверждении Порядка организации исполнения

запросов органов исполнительной власти 

Республики Карелия, связанных с исполнением

 поручений Президента Российской Федерации 

В целях реализации Указа Президента Российской Федерации от 06.11.1996 г. № 1536 «О мерах по совершенствованию организации контроля и проверки исполнения поручений Президента Российской Федерации», распоряжения  Главы Республики Карелия от 04.09.2009 г. № 555-р, администрация муниципального образования «Суоярвский район» постановляет:
Утвердить прилагаемый Порядок  организации исполнения запросов органов исполнительной власти Республики Карелия, связанных с исполнением поручений Президента Российской Федерации.
Глава администрации

муниципального образования

«Суоярвский район»                                                              И.М.Прудников

Разослать: Дело, управделами, структурные подразделения администрации
Приложение к распоряжению администрации муниципального образования «Суоярвский район»

От 05.10. 2009 г.   № 434 

Порядок  
организации исполнения запросов органов исполнительной власти 
Республики Карелия, связанных с исполнением поручений 
Президента Российской Федерации
1. Порядок  организации исполнения запросов органов исполнительной власти Республики Карелия, связанных с исполнением поручений Президента Российской Федерации (далее – Порядок) разработан во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 06.11.1996 г. № 1536 «О мерах по совершенствованию организации контроля и проверки исполнения поручений Президента Российской Федерации», распоряжения  Главы Республики Карелия от 04.09.2009 г. № 555-р в целях обеспечения неукоснительного исполнения в установленные сроки поручений Президента Российской Федерации и связанных с ним запросов органов исполнительной власти Республики Карелия.

2. Порядок распространяется на запросы органов исполнительной власти Республики Карелия, поступившие в администрацию муниципального образования «Суоярвский район» (далее-Администрация) и подлежащие контролю.
3. При поступлении запроса в Администрацию, управление делами регистрирует его не позднее дня, следующего за днем его поступления. Запрос передается Главе администрации для поручений по его исполнению и назначения ответственных исполнителей. 

4. Все дальнейшие перемещения запроса между отделами Администрации и ответственными исполнителями осуществляются через управление делами Администрации. 
5. Поручение исполняется в указанные в нем сроки. 
Срок исполнения, если он  не определен в поручении, устанавливается в один месяц, за исключением мероприятий, предусматривающих разработку долгосрочных проектов и специализированных программ.
Поручение, содержащее в тексте указание «срочно», исполняется в 3-дневный срок, а требующее дополнительного изучения поставленных вопросов – в течение десяти дней. В 10-дневный срок исполняются также поручения, содержащие в тексте указание «оперативно». Сроки исполнения поручений исчисляются в рабочих днях.
6. В случае, если поручение дано нескольким должностным лицам, его исполнение координирует должностное лицо, указанное в поручении первым или назначенное ответственным. Доклад о выполнении поручения и проект ответа на запрос представляется Главе администрации указанным должностным лицом по согласованию с соисполнителями, если в поручении не содержится иных указаний.
7. В исключительных случаях, при необходимости продления срока выполнения поручения, ответственный исполнитель не менее чем за 15 дней до истечения срока исполнения поручения направляет Главе администрации мотивированное ходатайство о возможности продления срока исполнения поручения. После подписания Главой администрации ходатайства, но не позднее, чем за 10 дней до истечения контрольного срока  ответственное исполнитель направляет в орган исполнительной власти республики Карелия, направивший запрос, соответствующее письмо.
8. Управление делами Администрации осуществляет контроль за сроками исполнения поручений.

9. Снятие с контроля или продление сроков исполнения поручений осуществляется на основании решения органа исполнительной власти Республики Карелия, направившего запрос. 
