	
	Процесс регистрации на Едином портале государственных услуг, получение

услуги в электронной форме.
Шаг 1. Зарегистрироваться на едином портале государственных услуг  просто и удобно, для этого Вам потребуется открыть на сайте gosuslugi.ru раздел «Регистрация» и выполнить следующие действия:

- заполнить единую учетную запись. На Ваш электронный адрес поступит сообщение со ссылкой, ею необходимо воспользоваться для активации;

- для завершения регистрации необходимо задать пароль, который будет использоваться для входа в систему, и сохранить его. (Ваша регистрация   завершена).

Шаг 2. Для использования всех возможностей своей учетной записи необходимо ввести свои личные данные и осуществить их проверку (необходима авторизация).

Шаг 3. Без подтверждения учетной записи получить весь спектр услуг на ЕПГУ не представляется возможным.

Для подтверждения учетной записи необходимо выполнить следующее:

- заполнить личные данные;

- дождаться завершения автоматической проверки личных данных;

- подтвердить личность одним из доступных способов.
Доступные способы подтверждения:

1. Обратиться лично (нажать кнопку «Списком» и выбрать необходимый пункт назначения).

2. Получить код подтверждения письмом через ФГУП «Почта России». Среднее время доставки составляет около двух недель.

3. С помощью квалифицированной электронной подписи.
Шаг 4. Далее надо выбрать местоположение: Российская Федерация/ Республика Карелия / Петрозаводск.  Переходите в каталог услуг, выбираете орган власти  и выбираете орган власти по месторасположению, делаете выбор.

У выбранного Вами органа власти определяете услугу, которую хотите получить.

При нажатии кнопки «Подать заявление в электронном виде» происходит переадресация на Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия. Вход осуществляется путем нажатия кнопки «вход через ЕСИА» (единая система идентификации и аутентификации).

Шаг 5. Далее заявителю будет предложено заполнить форму, в которой нужно указать сведения, необходимые для получения услуги, и вложить

сканированные копии требуемых документов. Заполнение формы может

потребовать несколько шагов, после введения данных необходимо нажимать

кнопку "Далее".

Обязательные к заполнению поля помечены звездочкой(*). По окончании внесения данных система выполнит обработку и отправку запроса в государственные или муниципальные структуры для регистрации и

проверки заявления.

В случае успешного прохождения всех проверок статус услуги будет

изменен, а в дополнительной информации к статусу будет приглашение

прийти в ведомство или территориальный орган ведомства для подписания

заявления.
Шаг 6. Заявитель может ознакомиться с результатами исполнения услуги в своём Личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия. В случае отказа на каком-либо этапе проверки заявления его статус будет изменен, а в дополнительной информации будет указана причина отказа. Для получения результата оказания услуги может понадобиться визит в ведомство, оказывающее услугу.

Использование электронной подписи на портале государственных

услуг

    По порядку получения гражданами на территории Республики Карелия простой и усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - Порядок получения ЭП). Порядок получения ЭП на территории Республики Карелия идентичен Порядку получения ЭП на территории Российской Федерации и регламентируется  Федеральным законом  от 06.04.2011 N 63-ФЗ (ред. от 28.06.2014) «Об электронной подписи» (далее  - 63-ФЗ). 

Согласно ст. 5 63-ФЗ простой электронной подписью (далее - ПЭП) является электронная подпись, которая посредством использования кодов, паролей или иных средств подтверждает факт формирования электронной подписи определенным лицом. Регистрация учетной записи заявителем в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), производимая самостоятельно, с последующим подтверждением ее в одном из пунктов подтверждения учетных записей ЕСИА (далее - Пункт), по сути является ПЭП, так как проходит проверку в Федеральной миграционной службе и Пенсионном Фонде России, а ее подтверждение осуществляется аккредитованными сотрудниками Пунктов на основании паспорта заявителя. 

Порядок получения гражданами усиленной квалифицированной электронной подписи (далее – УКЭП) прописан в регламентах удостоверяющих центров (и представительств удостоверяющих центров), действующих на территории Республики Карелия. В общем случае для получения УКЭП требуется подача заявления с приложением копий документов согласно списку, данному в вышеуказанных регламентах. Согласно нормам 63-ФЗ  разрешается также использование электронных подписей, полученных в других регионах Российской Федерации.

Электронная подпись «присоединяется» к подписываемому файлу с помощью специальной программы «криптопровайдера». Механизм использования электронной подписи гражданами не отличается от механизма использования электронной подписи организациями и определяется регламентами выполняемой задачи. Использование программы - криптопровайдера гражданами и организациями не ограничено.

Криптопровайдер обычно предназначен для обеспечения:

•
авторизации и обеспечения юридической значимости электронных документов при обмене ими между пользователями, посредством использования процедур формирования и проверки электронной подписи (ЭП) в соответствии с отечественными стандартами ГОСТ Р 34.11-94 / ГОСТ Р 34.11-2012 и ГОСТ Р 34.10-2001 / ГОСТ Р 34.10-2012;

•
конфиденциальности и контроля целостности информации посредством ее шифрования и имитозащиты, в соответствии с ГОСТ 28147-89;

•
функционал программы может не ограничиваться вышеперечисленными задачами.

Механизм подписания документа электронной подписью в общепринятом понимании, при получении государственных услуг до настоящего времени не применялся в Республике Карелия и, насколько нам известно, на федеральном уровне. 

Принимая во внимание понятие ПЭП, положение о ЕСИА и тот факт, что интеграция ЕСИА и  Портала государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (далее - Портал), к настоящему моменту, проведена, следует считать, что в случае авторизации заявителя на Портале с использованием логина и пароля ЕСИА - он фактически подписал свое обращение ПЭП.                    
                Услуги в электронном виде
Услуги в сфере здравоохранения и социального развития




1.Обеспечение присвоения, подтверждения или снятия квалификационных категорий специалистам, работающим в системе здравоохранения Республики Карелия

2.Направление граждан, проживающих на территории Республики Карелия, в установленном порядке на лечение за пределы Республики Карелия для оказания специализированной, в том числе высокотехнологичной, медицинской помощи

3.Лицензирование медицинской деятельности медицинских организаций (за исключением медицинских организаций, подведомственных федеральным органам исполнительной власти, государственным академиям наук)

4.Лицензирование фармацевтической деятельности (за исключением деятельности, осуществляемой организациями оптовой торговли лекарственными средствами и аптечными организациями, подведомственными федеральным органам исполнительной власти, государственным академиям наук)

5.Лицензирование деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений (в части деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в списки I, II, III Перечня наркотических средств и психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации, за исключением деятельности, осуществляемой организациями оптовой торговли лекарственными средствами и аптечными организациями, подведомственными федеральным органам исполнительной власти, государственным академиям наук)

6.Оформление и выдача удостоверения (дубликата удостоверения) гражданам, получившим или перенесшим лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС; инвалидам вследствие чернобыльской катастрофы

7.Оформление и выдача специального удостоверения (дубликата удостоверения) единого образца гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС

8.Зачисление на социальное обслуживание отдельных категорий населения в государственные стационарные учреждения социального обслуживания населения

9.Направление инвалидов на реабилитацию в государственное бюджетное стационарное учреждение социального обслуживания "Республиканский центр реабилитации инвалидов"

10.Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг

11.Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Республики Карелия

12.Предоставление ежемесячной денежной выплаты, установленной Законом Республики Карелия от 17 декабря 2004 года N 827-ЗРК "О социальной поддержке отдельных категорий граждан и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Республики Карелия"

13.Присвоение звания "Ветеран труда"

14.Присвоение звания "Ветеран труда Республики Карелия"

15.Предоставление пособия по беременности и родам

16.Назначение и выплата единовременного пособия женщинам, не подлежащим обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности

17.Предоставление единовременного пособия при рождении ребенка

18.Назначение и выплата единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву

19.Назначение и выплата ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву

20.Назначение ежемесячной компенсационной выплаты женщинам, имеющим детей в возрасте до трех лет, уволенным в связи с ликвидацией организации

21.Предоставление ежегодной компенсационной выплаты на приобретение школьных принадлежностей для детей из многодетных семей

22.Предоставление ежемесячной денежной выплаты родителям погибших (умерших) военнослужащих

23.Предоставление ежегодного санаторно-курортного лечения на территории Российской Федерации родителям погибших (умерших) военнослужащих

24.Назначение дополнительного ежемесячного материального обеспечения гражданам, имеющим особые заслуги перед Республикой Карелия

25.Назначение и выплата ежемесячного пособия по уходу за ребенком

26.Оказание государственной социальной помощи в форме назначения и выплаты социальных пособий

27.Оказание единовременной материальной помощи

28.Выплата социального пособия на погребение

29.Предоставление ежегодной денежной выплаты лицам, награжденным нагрудным знаком "Почетный донор России" ("Почетный донор СССР")

30.Предоставление единовременного пособия при рождении ребенка, выплачиваемого дополнительно к единовременному пособию при рождении ребенка, предусмотренному Федеральным законом от 19 мая 1995 года N 81-ФЗ "О государственных пособиях гражданам, имеющим детей"

31.Предоставление ежемесячного пособия на ребенка

32.Выплата ежемесячной денежной компенсации на питание детей в детских дошкольных учреждениях (специализированных детских учреждениях лечебного и санаторного типа), а также обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального профессионального и среднего профессионального образования

33.Выплата ежемесячной денежной компенсации на приобретение продовольственных товаров гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС

34.Выплата гражданам, эвакуированным из зоны отчуждения и переселенным (переселяемым) из зоны отселения, единовременного пособия в связи с переездом на новое место жительства и компенсации стоимости проезда, а также расходов по перевозке имущества

35.Выплата ежегодной компенсации за вред, нанесенный здоровью вследствие чернобыльской катастрофы

36.Выплата единовременной компенсации за вред, нанесенный здоровью вследствие чернобыльской катастрофы

37.Выплата ежегодной компенсации на оздоровление

38.Выплата единовременной компенсации семьям, потерявшим кормильца вследствие чернобыльской катастрофы, родителям погибшего

39.Выплата ежемесячной компенсации семьям за потерю кормильца, участвовавшего в ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС

40.Выплата ежегодной компенсации детям, потерявшим кормильца, участвовавшего в ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС

41.Оплата дополнительного оплачиваемого отпуска, полученного гражданами, подвергшимся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС

42.Выплата ежемесячной денежной компенсации в возмещение вреда, причиненного здоровью в связи с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы и повлекшего утрату трудоспособности, независимо от степени утраты трудоспособности (без установления инвалидности)

43.Выплата пособия на погребение членам семей и лицам, взявшим на себя организацию похорон граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также умерших граждан из числа инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы

44.Выплата ежемесячной денежной компенсации в возмещение вреда, причиненного здоровью граждан в связи с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы либо с выполнением работ по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС

45.Выплата ежемесячной денежной компенсации в возмещение вреда, причиненного здоровью граждан в связи с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы либо с выполнением работ по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС

46.Выдача многодетным семьям удостоверения "Многодетная семья"

47.Оказание государственной социальной помощи в форме возмещения расходов стоимости проезда беременным женщинам к месту обследования (родоразрешения) и обратно

48.Оказание государственной социальной помощи на основании социального контракта

49.Направление детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, на отдых и оздоровление

50.Выдача гражданам справки, подтверждающей среднедушевой доход семьи и доход одиноко проживающего гражданина ниже величины прожиточного минимума

51.Возмещение расходов, связанных с захоронением (в том числе получением места для захоронения, подготовкой и перевозкой тела к месту захоронения, кремированием, погребением) умершего (погибшего) Героя Социалистического Труда, полного кавалера ордена Трудовой Славы, Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации, полного кавалера ордена Славы и/или сооружением на его могиле надгробия установленного образца

52.Назначение, перерасчет и выплата ежемесячной доплаты к трудовой пенсии лицам, замещавшим должность Главы Республики Карелия, государственные должности Республики Карелия категории "А", отдельные государственные должности Республики Карелия, государственные должности государственной службы Республики Карелия категории "Б" и "В" и должности государственной гражданской службы Республики Карелия

Услуги в сфере образования
53.Лицензирование образовательной деятельности организаций, осуществляющих образовательную деятельность на территории Республики Карелия (за исключением организаций, указанных в пункте 7 части 1 статьи 6 Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации")

54.Проведение аттестации педагогических работников в целях установления квалификационной категории педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность и находящихся в ведении Республики Карелия, педагогических работников муниципальных и частных организаций, осуществляющих образовательную деятельность Услуги в сфере образования

Услуги в сфере культуры и архивного дела

55.Выдача заданий и разрешений на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации), объектов культурного наследия регионального значения, выявленных объектов культурного наследия, согласованию проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации), объектов культурного наследия регионального значения, выявленных объектов культурного наследия

56.Оформление охранных обязательств собственников (пользователей) объектов культурного наследия регионального значения, объектов культурного наследия федерального значения (по согласованию с федеральным органом исполнительной власти)

57.Предоставление информации, содержащейся в документах, представляемых для включения объекта культурного наследия в Единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) Российской Федерации

58.Присвоение и подтверждение званий "Народный коллектив самодеятельного художественного творчества Республики Карелия" и "Образцовый детский коллектив художественного творчества Республики Карелия"

59.Прием заявок (запросов) на предоставление архивных документов (архивных справок, выписок и копий)

60.Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек Республики Карелия

61.Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках в образовательных учреждениях, подведомственных Министерству культуры Республики Карелия
62.Предоставление информации, содержащейся в документах, представляемых для включения объекта культурного наследия в Единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) Российской Федерации
63.Прием заявок (запросов) государственным казенным учреждением Республики Карелия «Национальный архив Республики Карелия» на предоставление архивных документов (архивных справок, выписок и копий)
Услуги в сфере труда и занятости
64.Информирование о положении на рынке труда в Республике Карелия

65.Содействие гражданам в поиске подходящей работы, а работодателям в подборе необходимых работников

66.Организация проведения оплачиваемых общественных работ

67.Организация временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время, безработных граждан, испытывающих трудности в поиске работы, безработных граждан в возрасте от 18 до 20 лет из числа выпускников учреждений начального и среднего профессионального образования, ищущих работу впервые
Услуги в сфере записи актов гражданского состояния Республики Карелия
68.Государственная регистрация актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, расторжение брака, усыновление (удочерение), установление отцовства, перемена имени и смерть), в том числе выдача повторных свидетельств (справок), подтверждающих факт государственной регистрации акта гражданского состояния, внесение исправлений и (или) изменений в записи актов гражданского состояния, восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния

69.Истребование личных документов
Услуги в сфере сельского, рыбного и охотничьего хозяйства
70.Выдача разрешений на добычу охотничьих ресурсов, за исключением охотничьих ресурсов, находящихся на особо охраняемых природных территориях федерального значения, а также млекопитающих и птиц, занесенных в Красную книгу Российской Федерации

71.Выдача и аннулирование охотничьих билетов единого федерального образца

72.Выдача разрешений на добычу объектов животного мира, не отнесенных к охотничьим ресурсам

73.Выдача разрешений на содержание и разведение объектов животного мира, не отнесенных к охотничьим ресурсам, в полувольных условиях и искусственно созданной среде обитания

74.Государственная регистрация тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним

75.Регистрация залога тракторов, самоходных дорожно-строительных и иных машин и прицепов к ним   

76.Регистрация специалистов в области ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью

77.Предоставление общедоступной информации из государственного охотхозяйственного реестра

78.Заключение договоров пользования водными биологическими ресурсами, которые отнесены к объектам рыболовства и общий допустимый улов которых не устанавливается в отношении водных биоресурсов внутренних вод Российской Федерации (за исключением внутренних морских вод Российской Федерации)

79.Заключение договоров с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями о закреплении долей квот добычи (вылова) водных биологических ресурсов для осуществления промышленного рыболовства в пресноводных водных объектах в отношении водных биологических ресурсов, по которым устанавливается общий допустимый улов
Услуги в сфере природопользования и экологии
80.Предоставление выписки из государственного лесного реестра в Республике Карелия

81.Выдача разрешений на выброс вредных (загрязняющих) веществ в атмосферный воздух юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, имеющим стационарные источники выбросов вредных (загрязняющих) веществ в атмосферный воздух и не подлежащим федеральному государственному экологическому надзору
Услуги в экономической сфере
82.Лицензирование деятельности по заготовке, хранению, переработке и реализации лома черных металлов и лома цветных металлов
Услуги в сфере строительства
83.Выдача разрешения на строительство в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации

84.Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

85.Предоставление информации из реестра выданных заключений государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий
Услуги в сфере управления государственным имуществом
86.Передача государственного имущества Республики Карелия в аренду

87.Выдача квалификационных аттестатов лицам, прошедшим аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам

88.Предоставление выписки из реестра государственного имущества Республики Карелия

89.Предоставление сведений из Реестра административно-территориального устройства Республики Карелия
Услуги в сфере транспорта
90.Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам в границах Республики Карелия транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов

91.Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам в границах Республики Карелия транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
92. Выдача и переоформление разрешения, выдача дубликата разрешения, предоставление выписки из реестра выданных разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Республики Карелия
Муниципальные услуги
1.Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

2.Выдача разрешений на строительство

3.Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения 

4.Выдача разрешений на установку рекламных конструкций

5.Выдача разрешений гражданам на совершение сделок с имуществом, принадлежащим на праве собственности
6.Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое

