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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«СУОЯРВСКИЙ РАЙОН» 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

17.01.2019                 

   


                                           № 28
Об утверждении Административного регламента

администрации муниципального образования 

«Суоярвский район» по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на снос зеленых насаждений» на территории 
Суоярвского городского поселения

В соответствии Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации муниципального образования «Суоярвский район» от 13.06.2012г. № 425 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг», с Правилами благоустройства и содержания территории Суоярвского городского поселения, утвержденными решением XVI сессии Совета Суоярвского городского поселения IV созыва от 28.11.18 г. № 97 
Администрация муниципального образования «Суоярвский район» постановляет:
        1. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования «Суоярвский район» по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на снос зеленых насаждений» на территории Суоярвского городского поселения» (прилагается).
        2. Разместить настоящее постановление  на  официальном  сайте  администрации муниципального образования  «Суоярвский  район» в  сети Интернет.  
        3. Контроль за исполнением Постановления возложить на начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования  «Суоярвский район» Спиридонова Н.Б..
Глава администрации

муниципального образования

«Суоярвский район»





                       О.В. Болгов
Разослать: дело, отдел ЖКХ, юридический отдел
Утвержден Постановлением 
администрации муниципального 
образования «Суоярвский район» 
от 17.01.2019 № 28
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации муниципального образования «Суоярвский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений» 
на территории Суоярвского городского поселения»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент администрации муниципального образования «Суоярвский район» (далее Администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений», в том числе  омолаживающую, формовочную и санитарную обрезку зеленых насаждений на территории Суоярвского городского поселения» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на снос, омолаживающую, формовочную и санитарную обрезку зеленых насаждений на территории Суоярвского городского поселения, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.  
Предоставление муниципальной услуги может осуществляться на базе государственного бюджетного учреждения Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» в соответствии с законодательством Российской Федерации и соглашением о взаимодействии между государственным бюджетным учреждением Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» и Администрацией муниципального образования «Суоярвский район».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

            - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

            - Правилами благоустройства и содержания территории Суоярвского городского поселения, утвержденными решением XVI сессии Совета Суоярвского городского поселения IV созыва от 28.11.18 г. № 97 (в последующими изменениями и дополнениями);

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на снос зеленых  насаждений на территории Суоярвского городского поселения либо отказ в выдаче разрешения.

 1.5. Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители) являются  юридические и физические лица, имеющие намерение осуществить снос зеленых насаждений», в том числе  омолаживающую, формовочную и санитарную обрезку зеленых насаждений, за исключением сноса зеленых насаждений на территориях индивидуальных, в том числе садоводческих, приусадебных участков, а также дачных кооперативов, ведомственных питомников древесно-кустарниковых и лесных культур.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Выдача разрешений на снос, в том числе омолаживающую, формовочную и санитарную обрезку зеленых насаждений на территории Суоярвского городского поселения осуществляется Администрацией. 
2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), официальном сайте, на котором размещаются информационные материалы:

Место нахождения Администрации: Республика Карелия, Суоярвский район, город Суоярви, ул. Шельшакова, 6, тел. 8-814-57-51658;
Официальный сайт муниципального образования «Суоярвский район»: http://suojarvi.ru/
 2.1.3. Прием посетителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственным должностным лицом (каб.8):

В приемные дни: с понедельника по пятницу  с 09.00 до 12.00 
Прием заявлений от получателей муниципальной услуги осуществляется управлением делами (каб. 9) по следующему графику:

Понедельник - пятница  с 8-30 до 17-00

Обеденный перерыв – с 12.45 до 14.00
Выходные дни: праздничные, суббота, воскресенье.
2.1.4. Консультации о процедуре получения разрешений на снос зеленых насаждений на территории Суоярвского городского поселения предоставляются непосредственно либо с использованием средств телефонной связи ответственным должностным лицом. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для получения разрешения;

- источников получения данных документов;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков рассмотрения документов.  

2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения подробно информируют обратившихся по вопросам процедуры получения разрешения на снос зеленых насаждений на территории Суоярвского городского поселения. 

2.1.6. Рассмотрение письменных обращений граждан и юридических лиц  по вопросам предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на снос, в том числе омолаживающую, формовочную и санитарную обрезку зеленых насаждений на территории Суоярвского городского поселения осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».  

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной услуги в следующие сроки:

1) прием заявления на выдачу разрешения на снос зеленых насаждений  - в день поступления заявления;

2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению и правильности их оформления – в день поступления заявления;

3) организация и проведение  комиссионного обследования земельного участка, на котором предполагается проведение сноса, в том числе омолаживания, формовки и санитарной обрезки зеленых насаждений – 15 рабочих дней с момента поступления заявления;

4) подготовка акта обследования зеленых насаждений и расчет восстановительной стоимости  - в течение 3 рабочих дней с момента проведения комиссионного обследования земельного участка;

5) выдача  заявителю разрешения на снос, омолаживающую, формовочную и санитарную обрезку зеленых насаждений  - в течение 2 рабочих дней с момента оплаты восстановительной стоимости за снос зеленых насаждений на территории Суоярвского городского поселения;

6) выдача  заявителю разрешения на снос, в том числе омолаживающую, формовочную и санитарную обрезку зеленых насаждений   - в течение 2 рабочих дней со дня  составления акта обследования. 

            2.3. Требования к документам для предоставления муниципальной услуги:

– тексты документов должны быть написаны разборчиво;

– в документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

– документы не должны быть исполнены карандашом;

– документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

            Оригиналы предъявляемых заявителем или его представителем документов подлежат возврату заявителю или его представителю.

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4.1. Администрация отказывает в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на зеленых насаждений  на территории Суоярвского городского поселения в следующих случаях:

       - обращение ненадлежащего лица;

- непредставление заявителем необходимых в соответствии с законодательством и настоящим регламентом  документов для предоставления муниципальной услуги;

- при представлении заявителем заведомо недостоверных сведений и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства;

- при предоставлении заявления на снос зеленых насаждений  на территории Суоярвского городского поселения, в случае если требования заявителя не соответствуют СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений». 

            2.5. Запрещено требовать от заявителя:

            – предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление и осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

            – представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Суоярвский район» находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) подведомственных органу местного самоуправления отдела жилищно-коммунального хозяйства организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

           2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

           2.7. Ограничения на получение муниципальной услуги не допускается.

           2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

           2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам о порядке предоставления муниципальной услуги.

           2.9.1. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование и режим работы организации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги.

           2.9.2. Администрация обеспечивает для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями условия доступности объектов и предоставляемых  муниципальных  услуг в соответствии с нормами Федерального закона от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации,  в том числе возможность самостоятельного входа и передвижения по помещениям,  беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации, оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

При необходимости специалистом, предоставляющим услугу, осуществляется сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения.  Вызвать специалиста можно по телефону или с помощью диспетчера Единой дежурно-диспетчерской службы  (1-й этаж здания администрации).

           2.9.3. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

           2.9.4. Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.
           2.9.5. Для ожидания приема заявителям отводится место, оборудованное стульями.

           2.9.6. Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, столом, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
           2.9.7. Информационные стенды о порядке предоставления муниципальной услуги должны содержать: 
           а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

           б) образец заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

           в) фамилии, имена, отчества и контактные телефоны работников, оказывающих муниципальную услугу.

3. Административные процедуры

 3.1. Административные процедуры при осуществлении указанной муниципальной услуги включают в себя:

 - принятие заявления о выдаче разрешения с приложенными необходимыми документами;

- регистрация заявления о выдаче разрешения;

- рассмотрение заявления о выдаче разрешения;

- комиссионное обследование земельного участка, на котором предполагается снос, в том числе омолаживающая, формовочная и санитарная обрезка зеленых насаждений  - принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче;

- выдача разрешения на снос зеленых насаждений  либо направление мотивированного отказа заявителю.

Заявление о выдаче разрешения на снос зеленых насаждений  на территории Суоярвского городского поселения подается по форме, представленной в Приложении №1 к настоящему регламенту. Заявление составляется от руки  или машинописным способом и подается в администрацию заявителем лично или через представителя, при наличии доверенности. 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

а) план-схема места размещения предполагаемых к сносу зеленых насаждений;

б) документы, подтверждающие право заявителя на земельный участок, на котором планируется провести мероприятия с зелеными насаждениями;

в)  при производстве строительства и реконструкции объектов – разрешение на строительство;

г) гарантийное письмо, содержащее обязательство восстановить благоустройство и озеленение земельного участка, благоустройство которого будет нарушено и зеленые насаждения которого будут повреждены в результате сноса, омолаживания, формовки и санитарной обрезки, в том числе произвести выкорчевку или уборку пней.
д) копия доверенности

Документы, указанные в пунктах «а», «г», «д»  пункта 3.1, представляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в пунктах «б» и «в»  пункта 3.1, запрашиваются специалистами в рамках межведомственного информационного взаимодействия, но могут быть представлены заявителем самостоятельно.
3.2. Принятие, проверка заявления о выдаче разрешения и приложенных к нему документов, регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в администрацию с заявлением по установленной форме с приложенным пакетом документов, в соответствии с пунктом 3.1. настоящего регламента.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является ответственное должностное лицо.

3.2.3. После регистрации заявления  копия возвращается заявителю.  В день регистрации заявление, со всеми приложениями, передается главе Администрации на рассмотрение.
3.2.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.3. Рассмотрение заявления.

3.3.1. Глава Администрации поручает ответственному должностному лицу рассмотрение заявления и приложенных к нему документов. 

3.3.2. Ответственное должностное лицо рассматривает поступившее заявление и приложенные к нему документы на соответствие требованиям Регламента, Правил благоустройства и содержания территории Суоярвского городского поселения и назначает комиссионное обследование земельного участка, указанного заявителем. 

3.3.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дня.

3.4. Комиссионное обследование земельного участка, на котором предполагается снос, омолаживание, формовка или санитарная обрезка зеленых насаждений.

3.4.1. В состав комиссии по обследованию зеленых насаждений входят представители:

- администрации;
- заявитель (по согласованию);

- эксперты (по согласованию);

-  представители общественности (по согласованию).
3.4.2.  Комиссия при обследовании зеленых насаждений, указанных Заявителем,  определяет их  количество, видовой  состав, качественное состояние, целесообразность сноса, омолаживание, формовки и санитарной обрезки зеленых насаждений. 
3.4.3. Секретарь комиссии производит расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений, в соответствии с утвержденной Методикой перерасчета действительной восстановительной стоимости зеленых насаждений.  
По результатам обследования зеленых насаждений комиссией оформляется  Акт обследования зеленых насаждений (Приложение № 2). 

3.4.4. Ответственным за выполнение административной процедуры является ответственное должностное лицо.

3.4.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 рабочих дней. 

3.5. Подготовка проекта решения о выдаче разрешения на снос, омолаживающей, формовочной и санитарной обрезке зеленых насаждений (далее разрешение) на территории Суоярвского городского поселения либо об отказе в выдаче разрешения.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является Акт обследования зеленых насаждений, утвержденный Главой администрации. 
3.5.2. По итогам рассмотрения акта обследования зеленых насаждений и после оплаты восстановительной стоимости (в случае необходимости),  ответственное должностное лицо осуществляет подготовку проекта Постановления о разрешении или решения об отказе в выдаче такого разрешения и передает проект на рассмотрение главе Администрации.
3.5.3. Секретарь комиссии информирует лично, по телефону или почтовым отправлением заявителя о размере оплаты восстановительной стоимости за снос зеленых насаждений, которую заявителю необходимо оплатить для выдачи разрешения. 

3.5.4. Секретарь комиссии в течение двух рабочих дней после оплаты заявителем восстановительной стоимости за снос зеленых насаждений выдает или направляет почтой с сопроводительным письмом разрешение на снос зеленых насаждений. 

3.5.5. Глава Администрации, в случае правильности оформления проекта решения или разрешения, визирует проект и передает ответственному должностному лицу.

3.5.6. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих  дней, с момента оплаты восстановительной стоимости.
3.6. Выдача Заявителю разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение разрешения или решения об отказе.

3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является секретарь комиссии.
3.6.3. Секретарь комиссии вносит сведения о разрешении либо об отказе в выдаче разрешения в журнал выданных документов (Приложение № 3) 
3.6.4. Разрешение на снос, омолаживающую, формовочную и санитарную обрезку зеленых насаждений выдается в течение двух рабочих дней со дня составления акта обследования зеленых насаждений или со дня оплаты восстановительной стоимости.  

3.6.5. Решение об отказе в выдаче разрешения на снос, омолаживающую, формовочную и санитарную обрезку зеленых насаждений выдается заявителю лично или направляется по почте. 
3.6.6. Проведение работ по сносу зеленых насаждений сдается по Акту сдачи-приемки работ  (Приложение № 4).
4. Порядок контроля за предоставлением муниципальной услуги

 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных данным Регламентом, осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по выдаче разрешений на снос зеленых насаждений. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством соблюдения процедуры выдачи разрешений на снос зеленых насаждений включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

4.4. Глава администрации осуществляет контроль за соблюдением порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.

5.  Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Действия (бездействие) и решения специалиста, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы путем направления письменного обращения (жалобы).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами Суоярвского городского поселения, администрации муниципального образования «Суоярвский район» для предоставления муниципальной услуги;

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами Суоярвского городского поселения, администрации муниципального образования «Суоярвский район»  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами Суоярвского городского поселения, администрации муниципального образования «Суоярвский район»;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами Суоярвского городского поселения, администрации муниципального образования «Суоярвский район»;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрации муниципального образования «Суоярвский район». Жалобы на решения, принятые начальником соответствующего отдела администрации муниципального образования «Суоярвский район»  рассматриваются непосредственно главой администрации муниципального образования «Суоярвский район».

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации муниципального образования «Суоярвский район», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Суоярвский район». 
 5.6 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 1

к Постановлению об утверждении 
административного регламента

администрации муниципального
образования «Суоярвский район»
от 17.01.2019 № 28
Главе   АМО  «Суоярвский район»

______________________________

от ____________________________
Фамилия   Имя   Отчество,  

наименование юридического лица, 

ФИО представителя
____________________________
почтовый адрес
____________________________
телефон
Заявление

         Прошу выдать разрешение на снос, омолаживающую, формовочную или санитарную обрезку зеленых насаждений (нужное подчеркнуть), произрастающих по адресу:_______________________________________________________________________ ____________________________________________________________________в связи с _____________________________________________________________________________

	№

п/п
	Порода зеленых насаждений
	Кустарник,

площадь кв.м.
	Количество
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Прошу провести обследование без моего участия __________
Прошу провести обследование с моим участием___________ 

К заявлению прилагаются: (полный перечень прилагаемых документов)

1.___________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________

3___________________________________________________________________________

и т.д._______________________________________________________________________


___________                                                                        ________________
      число                                                                                                                   подпись
	
	ОБРАЗЕЦ

Главе администрации муниципального образования «Суоярвский район»

О.В. Болгову

от          __________________  


Гарантийное письмо

           Настоящим письмом я,_________________________________________        ________,________г.р.,  беру на себя обязательство восстановить благоустройство и озеленение земельного участка, расположенного по адресу: ______________________, благоустройство которого будет нарушено в виду проведения сноса зеленых насаждений.

           Обязуюсь выполнить следующие мероприятия:

по озеленению:_______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
по благоустройству: ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________                                                                                                              ____________

    число                                                                                                                          подпись
Приложение № 2
к Постановлению об утверждении 
административного регламента

администрации муниципального
образования «Суоярвский район»
от 17.01.2019 № 28
УТВЕРЖДАЮ

Глава  администрации  

муниципального образования

«Суоярвский район»

__________________________ 

« ____ » ___________  20___ г.
АКТ

обследования зеленых насаждений
(срок действия два года)

Наименование объекта и его адрес: 

земельный участок с кадастровым номером ________________, расположенный по адресному ориентиру: __________________________________________________________
Заявитель: ________________________________________________, тел. ______________

                     Фамилия Имя Отчество, наименование юридического лица, ФИО представителя

Комиссия в составе: 

Председатель комиссии: 

_____________________________________________________________________________

Фамилия И.О. должность
Секретарь комиссии:

_____________________________________________________________________________

Фамилия И.О. должность
Члены комиссии:

_____________________________________________________________________________

Фамилия И.О. должность
В присутствии заявителя (представителя)__________________________________________

произвела обследование зеленых насаждений на объекте и установила, что:

1. Зеленые насаждения подлежат: 

	Порода (вид)

дерева или кустарника
	Общее кол-во, шт.
	Подлежат аварийному сносу, шт.
	Подлежат вынужденному сносу, шт.
	Омолаживающей, формовочной или санитарной обрезке,

шт.

	
	
	
	
	


2. Состояние деревьев, кустарников и других зеленых насаждений (газон, травяной покров, цветник, живая изгородь и т.п.),  попадающих под снос:

	Порода (вид)

дерева или кустарника
	Состояние
	Диаметр

(для дерева, м.)

Высота (для кустарника, м.)
	Свд
	Км
	Кв
	Кпс
	Кс
	Кол-во
	Размер вреда (руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ рекомендации, пояснения, возражения членов комиссии в случае необходимости.

3. Общий размер вреда, подлежащий возмещению Заявителем, составляет _____________
______ руб., в случае отсутствия обязанности компенсационного платежа в акт вносится запись «Компенсационный платеж не назначается». 

4. Приложение  (Фототаблица).

Председатель комиссии:                                       ____________________________________                                                                                          

Фамилия И.О.
Секретарь комиссии:                                            ____________________________________                                                                                          

Фамилия И.О.
Члены комиссии:                                                   ____________________________________                                                                                          

Фамилия И.О.
                                                                                    ___________________________________                                                                                          

Фамилия И.О.
Заявитель (в случае присутствия):                       ____________________________________                                                                                          

Фамилия И.О.

Приложение № 3

к Постановлению об утверждении 
административного регламента

администрации муниципального
образования «Суоярвский район»
от 17.01.2019 № 28
Журнал

выдачи документов

	№

п/п
	Заявитель
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Дата 
выдачи документа
	Дата 
сдачи - приемки выполненных работ

	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

к Постановлению об утверждении 
административного регламента

администрации муниципального
образования «Суоярвский район»
от 17.01.2019 № 28
г.Суоярви                                                                                                                     __________                                                                                                               

                                                                                                                                      число                      

Акт
сдачи-приемки работ
1. В соответствии с Постановлением от ______________ № ____, заявитель ____________ сдал, а МАО «Суоярвский район» приняла следующие выполненные работы:

	Наименование выполненных работ
	Фактические сроки окончания работ
	Вид зеленых насаждений
	Кол-во
	Качество выполненных работ

	
	
	
	
	


2. Качество выполненных работ проверено АМО «Суоярвский район» в присутствии заявителя и соответствует требования правил благоустройства и содержания территории Суоярвского городского поселения.
3. В случае если качество выполненных работ не соответствует требованиям правил благоустройства и содержания территории Суоярвского городского поселения, требованиям Постановления от _______________ № ___, то 

- перечень выявленных недостатков: ______________________________________________ 

- срок устранения недостатков до ___________

Заявитель:                  ___________________________________________________________

наименование юр. лица,  должность, Фамилия И.О.
Принял:                                                         

Секретарь комиссии:                                                             _____________________________

Фамилия И.О.

Члены комиссии:                                                                   _____________________________

Фамилия И.О.


































Регистрация заявления с приложенными документами





Выдача Разрешения или письменного уведомления об отказе в предоставлении услуги





Оплата Заявителем восстановительной стоимости за снос зеленых насаждений в бюджет Суоярвского городского поселения





Оформление разрешения, подготовка платёжных документов по оплате восстановительной стоимости за снос зеленых насаждений





Принятие решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги





Отказ в приеме документов муниципальной услуги








Проведение обследования зелёных насаждений, составление акта обследования зелёных насаждений, размера восстановительной стоимости за снос зелёных насаждений








Документы соответствуют предъявляемым требованиям





Документы не соответствуют предъявляемым требованиям





Приём и проверка представленного заявления и документов





Обращение Заявителя муниципальной услуги с заявлением








