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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

СОВЕТ  ВЕШКЕЛЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

XXVIII сессия                                                                                                            II созыва

Р Е Ш Е Н И Е

13.12.2011г.                                                                                                                    № 7

Об утверждении Положения о порядке

проведения квалификационного экзамена муниципальных

служащих органов местного самоуправления  

Вешкельского сельского поселения» 

В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Республики Карелия от 24.07.2007 года № 1107-ЗРК «О муниципальной службе в Республике Карелия», на основании протеста прокуратуры Суоярвского района от 25.10.2011 года № 07-10-2011 на решение Совета от 19.11.2009 № 13 «Об утверждении Положения о порядке проведения квалификационного экзамена муниципальных служащих органов местного самоуправления Вешкельского сельского поселения», Совет депутатов Вешкельского сельского поселения

 РЕШИЛ:


1.  Утвердить Положение о порядке проведения квалификационного экзамена муниципальных служащих органов местного самоуправления Вешкельского сельского поселения.

2.  Считать утратившим силу решение Совета Вешкельского сельского поселения № 13 от 19.11.2009 года «Об утверждении Положения о порядке проведения квалификационного экзамена муниципальных служащих органов местного самоуправления Вешкельского сельского поселения».

3.  Считать утратившим силу решение Совета Вешкельского сельского поселения от 03.06.2010 года № 11 «Об утверждении Положения о порядке проведения квалификационного экзамена муниципальных служащих органов местного самоуправления Вешкельского сельского поселения».

4.   Считать утратившим силу решение Совета Вешкельского сельского поселения № 2 от 30.06.2011 года «О внесении изменений в решение № 11 от 03.06.2010 г. «Об утверждении Положения о порядке проведения квалификационного экзамена муниципальных служащих органов местного самоуправления  Вешкельского сельского поселения». 

Глава Вешкельского сельского поселения:                                          И.А.Погребовская

Утверждено:

                                                                                     решением   XXVIII сессии 

                                                                   II  созыва Совета Вешкельского 
                                                                                    сельского поселения  от 13.12.2011 г. № 7

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке проведения квалификационного экзамена

муниципальных   служащих  органов местного самоуправления
Вешкельского сельского поселения

1. Настоящим Положением в соответствии со #M12293 0 901904391 1265885411 25205 1481563015 2113337075 77 1481563015 2113337075 1820788018статьей 9 Закона Республики Карелия  от 24 июля 2007 года N 1107-ЗРК "О  муниципальной службе в Республике Карелия»#S определяется порядок проведения квалификационного экзамена в отношении муниципальных  служащих, замещающих должности  муниципальной службы в органах местного самоуправления Вешкельского сельского поселения (далее -  муниципальные служащие).  

2. Муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы без ограничения срока полномочий, классные чины присваиваются по результатам квалификационного экзамена.

3. Квалификационный экзамен проводится: 

а) при решении вопроса о присвоении  муниципальному служащему, не имеющему  классного  чина муниципальной службы, первого   классного  чина по замещаемой должности  муниципальной службы, после  успешного завершения испытания при поступлении на муниципальную службу, а если испытание не устанавливалось, то  не ранее чем через 3 месяца после назначения  муниципального служащего на должность  муниципальной службы; 

б) при решении вопроса о присвоении  муниципальному служащему очередного классного  чина по замещаемой должности  муниципальной службы, который присваивается  по истечении срока,  установленного для прохождения муниципальной службы в предыдущем  классном чине Законом Республики Карелия  от 24 июля 2007 года N 1107-ЗРК "О  муниципальной службе в Республике Карелия», и при условии, что он замещает должность муниципальной службы той группы должностей муниципальной службы, для которой предусмотрен  присваиваемый  муниципальному служащему классный чин;

в) при решении вопроса о присвоении  муниципальному служащему   классного чина при  назначении его на должность муниципальной службы, которая относится к более высокой группе должностей  муниципальной службы, чем замещаемая им ранее,  указанному муниципальному служащему может быть присвоен классный чин, являющийся в соответствии с Законом Республики Карелия  от 24 июля 2007 года N 1107-ЗРК "О  муниципальной службе в Республике Карелия» первым для этой группы должностей муниципальной службы, если этот классный чин выше классного чина, который имеет муниципальный служащий. В указанном случае классный чин присваивается без соблюдения последовательности и без учёта продолжительности муниципальной службы в предыдущем классном чине;

Классный  чин присваивается  муниципальному служащему после  успешного завершения испытания, а если испытание не устанавливалось, то  не ранее чем через три месяца после его назначения  на должность  муниципальной службы.

4. Квалификационный экзамен проводится по решению представителя нанимателя органа местного самоуправления Вешкельского сельского поселения (далее -  представитель нанимателя), которое он принимает по собственной инициативе или по инициативе  муниципального служащего. 

5. Квалификационный экзамен проводится по решению главы муниципального образования, для муниципальных служащих, замещающих должности  муниципальной службы, учреждаемые для непосредственного обеспечения исполнения полномочий лица, замещающего муниципальную должность. 

6. Квалификационный экзамен не проводится  для присвоения классного чина муниципальному служащему, замещающему должность главы администрации по контракту.  

7. Первый классный чин присваивается муниципальному служащему после успешного завершения испытания при поступлении на муниципальную службу, а если испытание не устанавливалось, то не ранее чем через три месяца после назначения муниципального служащего на должность муниципальной службы. Очередной классный чин присваивается муниципальному служащему по истечении срока, установленного для прохождения муниципальной службы в предыдущем классном чине, и при условии, что он замещает должность муниципальной службы той группы должностей муниципальной службы, для которой предусмотрен присваиваемый муниципальному служащему классный чин. 

Квалификационный экзамен, проводимый по инициативе  муниципального служащего, считается внеочередным и проводится не позднее чем через 45 дней после дня подачи  муниципальным служащим письменного заявления о присвоении  классного  чина. 

8. Квалификационный экзамен проводится  квалификационной комиссией, состав которой  формирует представитель нанимателя распоряжением (приказом). Квалификационная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов квалификационной комиссии.  Заседание квалификационной комиссии   считается правомочным при наличии не менее двух третей от установленного числа членов комиссии.
Председатель квалификационной комиссии:
-  созывает заседания квалификационной комиссии;
-  председательствует на заседаниях квалификационной комиссии;
-  организует работу квалификационной комиссии;
-  распределяет обязанности между членами квалификационной комиссии;
-  ведет   личный   прием   муниципальных   служащих,   в   отношении   которых   проводится квалификационный экзамен;
-  осуществляет иные полномочия.
Заместитель председателя квалификационной  комиссии осуществляет полномочия согласно
распределению обязанностей между председателем и заместителем председателя квалификационной комиссии. В случае временного отсутствия (болезни, отпуска, наличия других уважительных причин) председателя квалификационной комиссии его полномочия осуществляет заместитель председателя.
Секретарь квалификационной комиссии:
а)   перед началом квалификационного экзамена формирует перечень необходимых документов, в состав которого входят:
- заявление муниципального служащего о присвоении первого или очередного классного чина (в случае подачи муниципальным служащим письменного заявления о присвоении классного чина);
- список муниципальных служащих, в отношении которых проводится квалификационный экзамен;
- отзыв;
- заявление муниципального служащего о несогласии с отзывом, в случае подачи муниципальным служащим письменного заявления о несогласии с отзывом.
б)  оповещает членов квалификационной комиссии и лиц, присутствие которых необходимо, времени   и   месте   проведения   заседания   не   позднее   чем   за  два  дня   до   очередного   заседания квалификационной комиссии;
в)оформляет    экзаменационные листы муниципальных    служащих, в отношении который проводился квалификационный экзамен.
Квалификационная комиссия готовит перечень вопросов и формирует экзаменационные билеты для проведения квалификационного экзамена по группам должностей муниципальной службы, которые утверждаются руководителем органа местного самоуправления. 
9. В решении  представителя нанимателя  о проведении квалификационного экзамена указываются: 

а)     дата и время проведения квалификационного экзамена; 

б) список  муниципальных служащих, которые должны сдавать квалификационный экзамен; 

в)   перечень документов, необходимых для проведения квалификационного экзамена. 

10. Решение о предстоящей сдаче квалификационного экзамена доводится до сведения  муниципального служащего не позднее, чем за 15 дней до его проведения. 

11. Не позднее, чем за  15 дней до проведения квалификационного экзамена непосредственный руководитель муниципального служащего направляет в комиссию отзыв об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне)  муниципального служащего и о возможности присвоения ему   классного  чина. 

12.  Муниципальный служащий должен быть ознакомлен с отзывом, указанным в #M12293 2 901922580 24255 4294960075 1239781295 1873646 938 492207788 10 2918883727пункте 11 настоящего Положения#S, не менее чем за  7 дней до проведения квалификационного экзамена. 

Муниципальный служащий вправе представить в квалификационную комиссию заявление о своем несогласии с указанным отзывом. 

13. При проведении квалификационного экзамена квалификационная комиссия оценивает знания, навыки и умения (профессиональный уровень)  муниципальных служащих в соответствии с требованиями должностных  инструкций муниципальных служащих, сложностью и ответственностью работы, выполняемой  муниципальными служащими, на основе экзаменационных процедур с использованием не противоречащих федеральным законам и законам Республики Карелия, другим нормативным правовым актам Российской Федерации и Республики Карелия методов оценки профессиональных качеств  муниципальных служащих, включая индивидуальное собеседование и тестирование по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей по замещаемой должности  муниципальной службы. 

14. Решение о результате квалификационного экзамена выносится квалификационной комиссией в отсутствие  муниципального служащего и его непосредственного руководителя, если он не является членом квалификационной комиссии, открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов квалификационной комиссии. При равенстве голосов  муниципальный служащий признается сдавшим квалификационный экзамен. 

15. По результатам квалификационного экзамена в отношении  муниципального служащего квалификационной комиссией выносится одно из следующих решений: 

а) признать, что  муниципальный служащий сдал квалификационный экзамен, и рекомендовать его для присвоения   классного  чина; 

б) признать, что  муниципальный служащий не сдал квалификационный экзамен. 

16. Результат квалификационного экзамена заносится в экзаменационный лист  муниципального служащего, составленный по форме согласно приложению к настоящему Положению. Экзаменационный лист подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и членами квалификационной комиссии, присутствовавшими на заседании. 

Муниципальный служащий знакомится с экзаменационным листом под расписку. 

Экзаменационный лист  муниципального служащего и отзыв об уровне его знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) и о возможности присвоения ему  классного  чина хранятся в личном деле  муниципального служащего. 

17. Результаты квалификационного экзамена направляются  представителю нанимателя не позднее чем через 3 дня после его проведения. 

18. Решение о присвоении в установленном порядке   классного  чина муниципальному служащему, сдавшему квалификационный экзамен, принимает представитель нанимателя на основании результатов квалификационного экзамена. 

19.  Запись о присвоении   классного  чина  вносится в трудовую книжку  муниципального служащего. 

20.  Муниципальный служащий, не сдавший квалификационный экзамен, может выступить с инициативой о проведении повторного квалификационного экзамена не ранее чем через 3 месяца после проведения данного экзамена. 

21. Муниципальный служащий вправе обжаловать результаты квалификационного экзамена в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Карелия.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Положению о порядке проведения квалификационного экзамена муниципальных   служащих  органов местного самоуправления Вешкельского сельского поселения 
представление

на присвоение классного чина муниципальному служащему

Фамилия, имя, отчество


Полное  наименование органа местного самоуправления, в котором работает муниципальный служащий


Должность


                              (полное наименование должности и подразделения, в котором работает муниципальный служащий)

Дата рождения: «___»_____________19___ г.

На          замещаемую         должность         назначен         распоряжением           (приказом)

(полное наименование должности руководителя и органа местного самоуправления)

от «___»_____________       ___ г.   № __________

Стаж муниципальной службы


                                                                                                  (на день заполнения представления)

Присвоен классный чин


распоряжением (приказом)


(полное наименование должности руководителя и органа местного самоуправления)
от «___»____________20___ г.    № __________

по  группе _________________  должностей  муниципальной  службы

по должности


Ходатайство о присвоении классного чина


по группе _________________ должностей муниципальной службы.

Краткая характеристика


                                                                        (фамилия, инициалы)

Начальник_______________________________

________________________________________       ___________________       _____________
      (Управление, самостоятельное структурное подразделение)

Заполняется службой кадров.

_____________________________________________присвоен классный чин

                                                                   (фамилия, инициалы)

по группе _________________должностей муниципальной службы распоряжением (приказом)


от «___»____________20___ г.    № __________

Начальник кадровой службы

(специалист по работе с кадрами)    ____________________________     


от «___»____________20___ г.    № __________

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Положению о порядке проведения квалификационного экзамена муниципальных   служащих  органов местного самоуправления Вешкельского сельского поселения 
протокол № ________
заседания квалификационной комиссии

по приему квалификационного экзамена муниципального служащего
(фамилия, инициалы)

от «___»____________20___ г.

Присутствовали члены квалификационной комиссии:

Экзаменующийся


                                                           (фамилия, имя, отчество, должность и место работы)

_________________________________________________________________присутствует.

Повестка дня:

Прием квалификационного экзамена по группе


должностей муниципальной службы.

Решение квалификационной комиссии


(решение квалификационной комиссии должно быть мотивированным и обоснованным)

Голосовали:
«за»
____________________ человек,


«против»
____________________ человек.

Особое мнение заявил член квалификационной комиссии


_____________________________________________________________________________                      (прилагается к протоколу).

Председатель
______________________

Секретарь
______________________


Члены квалификационной комиссии: ______________________
_____________________________


______________________
_____________________________

«___»_____________20___ г.

С протоколом ознакомлен (а) 
______________________
_____________________________

«___»_____________20___ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Положению о порядке проведения квалификационного экзамена муниципальных   служащих  органов местного самоуправления Вешкельского сельского поселения 
__________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

экзаменационный лист
муниципального служащего
1. Фамилия, имя, отчество


2. Год рождения:


3. Сведения об образовании, повышении квалификации, переподготовке


(когда и какое учебное заведение окончил, специальность, квалификация по образованию,

сведения о повышении квалификации, переподготовке,

наличие ученой степени, ученого звания, дата их присвоения)

4. Замещаемая должность муниципальной службы на дату проведения квалификационного экзамена и дата назначения на эту должность


5. Должность муниципальной службы, на замещение которой претендует муниципальный служащий


6. Общий трудовой стаж (в том числе стаж работы по специальности, стаж государственной, муниципальной службы, стаж работы в данном органе местного самоуправления)


7. Присвоен классный чин


(дата, номер распоряжения или приказа)
8. Вопросы квалификационного экзамена, заданные экзаменующемуся, и краткие ответы на них


9. Замечания и предложения, высказанные квалификационной комиссией


10. Замечания и предложения, высказанные экзаменующимся


11. Оценка муниципального служащего по результатам квалификационного экзамена

(отвечает квалификационным требованиям, предъявляемым к должности муниципальной службы;

не отвечает квалификационным требованиям, предъявляемым к должности муниципальной службы;

отвечает квалификационным требованиям для присвоения соответствующего квалификационного разряда;

не отвечает квалификационным требованиям для присвоения соответствующего квалификационного разряда)

12. Количественный состав квалификационной комиссии _________________ человек.

На заседании присутствовало _________ членов квалификационной комиссии.

Количество голосов:
«за»
_______ человек,


«против»
_______ человек,


«воздержались» 
_______ человек.

13. Примечание


Председатель

квалификационной комиссии
_______________
_________________________

                                                                                                                                (подпись)                                            (расшифровка подписи)

Заместитель председателя

квалификационной комиссии
_______________
_________________________

                                                                                                                                (подпись)                                            (расшифровка подписи)

Секретарь квалификационной комиссии
_______________
_________________________

                                                                                                                                (подпись)                                            (расшифровка подписи)

Члены квалификационной комиссии
_______________
_________________________

                                                                                                                                (подпись)                                            (расшифровка подписи)


_______________
_________________________

                                                                                                                                (подпись)                                            (расшифровка подписи)


_______________
_________________________

                                                                                                                                (подпись)                                            

Дата проведения квалификационного экзамена «___»_____________20___ г.

С экзаменационным листом ознакомлен (а) 
_____________________________________                                                                                                                                                              (подпись)            (расшифровка подписи)

«___»_____________20___ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Положению о порядке проведения квалификационного экзамена муниципальных   служащих  органов местного самоуправления Вешкельского сельского поселения 
карточка

присвоения классных чинов муниципальному служащему

Фамилия

Имя

Отчество

Дата рождения: «___»_____________     ___ г.

Место работы

Должность

                                       (запись вносится карандашом)

	Присвоен

Классный чин
	Группа должностей 

муниципальной службы, 

по которой присвоен 

классный чин
	Номер и дата 

распоряжения 

о присвоении классного чина

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


