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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

"СУОЯРВСКИЙ РАЙОН"

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                  

00.00.0000
          № 000
О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Суоярвский район» от 27.10.2017 года № 445
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением администрации муниципального образования «Суоярвский район» от 13.06.2016 года № 425 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом администрации муниципального образования «Суоярвский район», администрация муниципального образования «Суоярвский район» 

1. Внести изменение в постановление администрации муниципального образования «Суоярвский район» от 20.09.2017 № 445 «Об утверждении административного регламента Администрации муниципального образования «Суоярвский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности» изложив административный регламент в новой редакции (прилагается).
2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Суоярвского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Администрации                                                                          Р.В. Петров
__________________________________________________________________Разослать: Дело, МКУ «ЦУМИ и ЗР Суоярвского района»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования «Суоярвский район» по

предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации муниципального образования «Суоярвский район» (далее – Администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Суоярвский район», в том числе для индивидуального жилищного строительства, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, осуществляется с учетом особенностей, установленных статьями 39.15 и 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.

1.3. Административный регламент применяется в случаях предварительного согласования предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Суоярвский район» (далее -  земельных участков).

Административный регламент не применяется в случаях предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства отдельным категориям граждан, которые в соответствии с федеральными законами или законами Республики Карелия имеют право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно.

1.4. Заявителями являются физические или юридические лица (далее - заявители).

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя может обратиться его уполномоченный представитель при предоставлении документа, удостоверяющего личность, и документа, удостоверяющего представительские полномочия. 

1.5. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.5.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности» предоставляется при личном или письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, а также на официальном сайте Администрации (http://www.suojarvi.ru). 

1.5.2. Информация о месте нахождения Администрации и отдела строительства, муниципального имущества и землепользования Администрации (далее - отдел СМиЗ).

РК, Суоярвский район, г. Суоярви, ул. Шельшакова, д. 6, каб. № 2 (отдел СМиЗ)

График работы Администрации и отдела СМиЗ:

понедельник – четверг с 09 час. 00 мин. до 17 час. 15 мин.,

пятница - с 09 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин, 
в предпраздничные дни – с 9 час. 00 мин. до 16 час. 15 мин.
выходные - суббота, воскресенье.

1.5.3. Контактные телефоны Администрации, по которым можно получить информацию о предоставляемой муниципальной услуге:

 8(81457) 5-14-50 – приемная Администрации; 

 8(81457) 5-17-02 – отдел СМиЗ;

факс: 5-10-46

адрес электронной почты Администрации -  suodistrict@onego.ru
адрес официального сайта Администрации http://www.suojarvi.ru
1.5.4. Консультация, прием заявлений и документов от заявителей для получения муниципальной услуги осуществляются специалистом отдела СМиЗ в отведенные для приема часы: понедельник - четверг с 9 час. 00 мин. до 17 час. 15 мин., перерыв с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин., пятница – неприемный день.

1.5.5. Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистами Управления при обращении за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

Специалист отдела СМиЗ, осуществляющий прием заявителей и консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.

Специалист отдела СМиЗ, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист отдела СМиЗ осуществляет не более 15 минут. Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю может быть дана рекомендация направить письменное обращение или предложено другое время для устной консультации.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется в срок, не превышающий 30 (календарных) дней, путем направления письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения.

В любое время с момента приема заявления на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении рассмотрения документов по телефону или посредством личного обращения в отдел СМиЗ. Для получения сведений о прохождении рассмотрения документов заявитель указывает (называет) дату подачи заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе предоставления муниципальной услуги находится предоставленное им заявление.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела СМиЗ при непосредственном обращении заявителя или при обращении заявителя с использованием почтовой, электронной либо телефонной связи.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте Администрации, путем использования информационных стендов, размещающихся в Администрации, размещения информации на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
1.6. Информация об органах и организациях, которые участвуют в предоставлении муниципальной услуги:

1.6.1. Информация о документах и выдача выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на здание, сооружение и на земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на земельный участок, либо мотивированный отказ в предоставлении информации выдается Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия (далее – Росреестр).

1.6.2. Государственный кадастровый учет земельных участков и предоставление сведений из государственного кадастра недвижимости, обеспечение возможности подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в форме электронного документа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» любым заинтересованным лицом за плату осуществляется филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Карелия (далее  - Кадастровая палата).

1.6.3. Информацию о месте нахождении Росреестра и Кадастровой палаты и часах работы  можно получить на сайте http://www.rosreestr.ru.

1.6.4. Сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) предоставляются Инспекцией Федеральной налоговой службы по г. Петрозаводску (далее – ИФНС).

Информацию о местонахождении ИФНС и часах приема можно получить на сайте http://www.nalog.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги и органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности» (далее – муниципальная услуга) предоставляется Администрацией в лице отдела СМиЗ. 

2.2. Муниципальная услуга включает в себя: 

- предварительное согласование предоставления земельного участка;

- предварительное согласование предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов».

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) направление заявителю решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

2) направление заявителю решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

3) направление заявителю решения о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и документов, с указанием причин возврата;

4) направление заявителю решения о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и документов.

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка оформляются в виде постановления Администрации.

Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и документов, решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и документов, оформляются в виде письма Администрации.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Сроком предоставления муниципальной услуги является:

1) период с момента подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, за исключением подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, до принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка – не более 30 дней;

2) период с момента подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка до принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка – не более 30 дней;

3) период с момента подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка до принятия решения о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и документов – не более 10 (десяти) рабочих дней;

4) период с момента подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка до принятия решения о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и документов – не более 10 (десяти) рабочих дней.

5) период с момента подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства до опубликования извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей – не более 30 (тридцати) календарных дней;

6) период приема заявлений иных граждан, заинтересованных в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, о намерении участвовать в аукционе – 30 (тридцати) календарных дней со дня опубликования извещения;

7) период принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства – не более 30 (тридцати) календарных дней со дня истечения срока приема заявлений иных граждан, заинтересованных в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, при отсутствии заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе;

8) период подготовки решения об отказе заявителю в предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства - одна неделя со дня поступления заявлений (в срок, указанный в извещении) заявлений от иных граждан, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных целей и о намерении участвовать в аукционе.

2.5.2. Сроки исполнения отдельных административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги указаны в разделе           3 Административного регламента.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. В целях предоставления муниципальной услуги при письменном обращении заявитель подает заявление свободной формы (рекомендуемые формы заявлений приведены в приложениях № 1 и № 2 к Административному регламенту), в котором указывается:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления, которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;
6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

Заявление заполняется при помощи технических средств или собственноручно и заверяется подписью заявителя или его представителя. 

2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые могут быть получены Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного участка) в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

Схема расположения земельного участка представляется на бумажном носителе или в форме электронного документа. Требования к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе, утверждены приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) документ, подтверждающий личность заявителя (копии страниц бланка паспорта: второй, третьей, содержащие сведения о личности владельца паспорта, с пятой по двенадцатую, предназначенных для проставления отметок о регистрации гражданина и снятии его с регистрационного учета по месту жительства).

2.6.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице или выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе.

Указанные документы могут быть представлены заявителем по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.4. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в ходе предоставления муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010                      № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или возврата заявления. 

2.7.1. Основанием для отказа в приеме заявления с приложенными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, является наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений, исполнение документов карандашом, а также наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.7.2. Основания для возврата заявления:

Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию:

- несоответствие заявления требованиям пункта 2.6.1 Административного регламента;

- в заявлении указан земельный участок, не являющийся муниципальной собственностью муниципального образования «Суоярвский район»;

- отсутствие документов, прилагаемых к заявлению, предусмотренных пунктом 2.6.2 Административного регламента.

2.8. Основание для приостановления муниципальной услуги.

Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является наличие на дату поступления в Администрацию заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в Администрации представленной ранее другим заявителем схемы расположения земельного участка в случае частичного или полного совпадения местоположения земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении представленной ранее схемы по основаниям, установленным пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) имеются основания, предусмотренные пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) поступление в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства заявлений от иных граждан о намерении участвовать в аукционе.
2.10. Заявитель вправе повторно направить заявление с приложенными к нему документами после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при этом датой начала исчисления срока предоставления муниципальной услуги будет считаться дата повторной регистрации заявления.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Размер платы за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.

2.13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) центральный вход в здание должен быть оборудован осветительными приборами, информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании и графике работы Администрации;

2) у входа в здание обеспечивается необходимое количество парковочных мест для личного транспорта;

3) специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, иными работниками Администрации обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказание им помощи;

4) обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, иные работники Администрации оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

6) помещение для работы с заявителями должно соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям и должно быть оборудовано стульями, столами.

При организации рабочих мест специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов Администрации из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации;

7) рабочее место лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано компьютером с доступом в информационно-телекоммуникационную сеть Интернет, информационно-справочным и правовым системам;

8)  места для ожидания в очереди на представление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, должны быть оборудованы стульями, столом для возможности оформления документов, а также бланками запроса (заявления) и образцом его заполнения. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды граждан.

9) прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется в кабинетах специалистов отдела СМиЗ согласно графику работы отдела СМиЗ, указанному в пункте 1.5.4 Административного регламента, кроме выходных и праздничных дней.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

2) расположенность помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;

3) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
4) простота и ясность изложения информационных материалов;

5) наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги.

6) культура обслуживания заявителей;

7) максимальный срок ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги – не более 15 минут.

2.16. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб заявителей на:

- наличие очередей при приеме и получении документов;

- нарушение сроков предоставления услуги;

- некомпетентность и неисполнительность специалистов отдела СМиЗ и должностных лиц Администрации, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;

- безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение прав и законных интересов заявителей;

- культуру обслуживания заявителей.

2.17. Взаимодействие заявителя со специалистами отдела СМиЗ осуществляется при личном обращении заявителя:

- для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- за получением постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- за получением решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- за получением решения о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и документов;

- за получением решения о приостановке срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и документов.

2.18. Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги составляет до 15 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов:

- принятие решения о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата;

- принятие решения о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления и документов;

3) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в виде блок-схемы приведена в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.3. Прием и регистрация заявления и документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в отдел СМиЗ.

Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 (три) рабочих дня.

Специалист отдела СМиЗ, осуществляющий прием заявления, выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, или лица, уполномоченного на подачу заявления;

2) осуществляет проверку наличия необходимых документов и точности их оформления;

3) при наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, возвращает заявителю заявление и документы и устно разъясняет причины отказа;

4) сверяет представленные экземпляры подлинников и копий документов (в случае если заявитель (заявители) либо представитель заявителя не представил (не представили) нотариально заверенные копии документов).

При наличии оснований для отказа в приеме у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, специалист отдела СМиЗ устно отказывает в приеме документов, указывает заявителю на содержание выявленных недостатков, разъясняет его право на повторную подачу документов после устранения выявленных недостатков.

При отсутствии оснований, установленных пунктом 2.6.1 Административного регламента, заявление и приложенные необходимые документы регистрируются в отделе делопроизводства в течение 3 (трех) рабочих дней, в случае поступления заявления от физического лица, и в течение одного рабочего дня, при поступлении заявления от юридического лица. При регистрации заявлению присваивается входящий номер и проставляется дата его поступления.

3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прошедших регистрацию в электронной базе документов в отделе делопроизводства, в отделе СМиЗ.

Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 6 (шесть) рабочих дней.

3.4.2. Начальник отдела СМиЗ в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления рассматривает заявление и приложенные к нему документы и выносит резолюцию.

Резолюция содержит фамилию и инициалы специалиста отдела СМиЗ, которому дается поручение, лаконично сформулированный текст, предписывающий действие, порядок рассмотрения, подпись с расшифровкой. 

Заявление и документы с резолюцией начальника отдела СМиЗ, передаются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги по данному заявлению (далее - специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя).

3.4.3. Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя:

1) устанавливает факт полноты представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, а также проверяет наличие полномочий на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, указанных в доверенности (в случае если с указанным заявлением обращается представитель заявителя), устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя;

2)  направляет межведомственные запросы.

3.4.4. В случае если заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка не соответствует требованиям пункта 2.6.1 Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган, к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 Административного регламента, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, обеспечивает подготовку проекта решения о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием причин возврата заявления.

3.4.5. В случае, если выявлены основания для приостановления срока предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.8   Административного регламента специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, обеспечивает подготовку проекта решения о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием основания.

3.4.6. Завизированные начальником Управления проекты решений, указанные в пунктах 3.4.4, 3.4.5 Административного регламента, оформленные в виде письма Администрации, передаются Главе Администрации муниципального образования «Суоярвский район» для подписания. После чего письмо передается специалисту, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации в электронной базе документов. После подписания и регистрации направляется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении. 

3.5. Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для возврата заявления и документов и (или) отсутствие оснований для приостановления срока предоставления муниципальной услуги.

.5.2. Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, проверяет заявление и документы на наличие или отсутствие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.5.3. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, обеспечивает подготовку и согласование проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

В случае если заявителем представлена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку схемы расположения земельного участка в форме электронного документа.

3.5.4. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка должно соответствовать пунктам 9-13 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации.

3.5.5. В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) условный номер испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка (при наличии данного номера);

2) площадь испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка;

3) адрес земельного участка или при отсутствии адреса иное описание местоположения такого земельного участка;

4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

5) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица);

6) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) в качестве условия предоставления испрашиваемого земельного участка проведение работ по его образованию в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка;

8) территориальная зона, в границах которой будет образован испрашиваемый земельный участок и на которую распространяется градостроительный регламент, или вид, виды разрешенного использования испрашиваемого земельного участка;

9) категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный участок;

10) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка;

11) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, в соответствии с которым предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка (при наличии этого проекта).

3.5.6. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать, также должно содержать указание на необходимость изменения вида разрешенного использования такого земельного участка и его перевода из одной категории в другую в качестве условия предоставления такого земельного участка в случае, если указанная в заявлении цель его использования:

1) не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, установленным для соответствующей территориальной зоны;

2) не соответствует категории земель, из которых такой земельный участок подлежит образованию;

3) не соответствует разрешенному использованию земельного участка, из которого предстоит образовать земельный участок, указанный в заявлении о предварительном согласовании его предоставления.

3.5.7. В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на утверждение схемы его расположения. В этом случае обязательным приложением к решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, направленному заявителю, является схема расположения земельного участка.

3.5.8. При наличии в письменной форме согласия заявителя, обратившегося с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, Администрация вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка.

3.5.9. В случае если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер и площадь испрашиваемого земельного участка;

4) в качестве условия предоставления заявителю испрашиваемого земельного участка уточнение его границ;

5) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ испрашиваемого земельного участка.

3.5.10. Срок действия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка составляет 2 года.

Заявитель, в отношении которого было принято вышеуказанное решение, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного участка в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации.

3.5.11. При наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, обеспечивает подготовку, согласование проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

В случае, если к заявлению прилагалась схема расположения земельного участка, письмо должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

3.5.12. Результатами выполнения административных процедур являются:

1) направление заявителю решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в форме постановления Администрации;

2) направление заявителю решения Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в форме письма Администрации. 

3.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решений, указанных в пункте 3.5.12 Административного регламента.
Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 2 (два) рабочих дня.

3.6.2. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка направляется специалистом, ответственным за ведение делопроизводства, заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении, в течение 1 (одного) рабочего дня с момента его регистрации в электронной базе.

3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов:

- принятие решения о возврате заявления и документов заявителю с указанием причин возврата;

- принятие решения о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления и документов;

3) принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

4) опубликование извещения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

5) принятие решения о предварительном согласовании предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

6) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.8. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в виде блок-схемы приведена в приложении № 2 к Административному регламенту.
3.9. Прием и регистрация заявления и документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в отдел СМиЗ, в приемную Администрации.

Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 (три) рабочих дня.

Специалист отдела СМиЗ, осуществляющий прием заявления, выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, или лица, уполномоченного на подачу заявления;

2) осуществляет проверку наличия необходимых документов и точности их оформления;

3) при наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, возвращает заявителю заявление и документы и устно разъясняет причины отказа;

4) сверяет представленные экземпляры подлинников и копий документов (в случае если заявитель (заявители) либо представитель заявителя не представил (не представили) нотариально заверенные копии документов).

При наличии оснований для отказа в приеме у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, специалист отдела СМиЗ устно отказывает в приеме документов, указывает заявителю на содержание выявленных недостатков, разъясняет его право на повторную подачу документов после устранения выявленных недостатков.

При отсутствии оснований, установленных пунктом 2.6.1 Административного регламента, заявление и приложенные необходимые документы регистрируются в отделе делопроизводства в течение 3 (трех) рабочих дней в случае поступления заявления от физического лица, и в течение 1 (одного) рабочего дня, при поступлении заявления от юридического лица. При регистрации заявлению присваивается входящий номер и проставляется дата его поступления.

3.10. Рассмотрение заявления и представленных документов.

3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прошедших регистрацию в электронной базе документов в отделе делопроизводства, в отдел СМиЗ.

3.4.2. Начальник отдела СМиЗ в течение 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации заявления рассматривает заявление и приложенные к нему документы и выносит резолюцию.

Резолюция содержит фамилию и инициалы специалиста отдела СМиЗ, которому дается поручение, лаконично сформулированный текст, предписывающий действие, порядок рассмотрения, подпись с расшифровкой. 

Заявление и документы с резолюцией начальника отдела СМиЗ, передаются специалисту, ответственного за предоставление муниципальной услуги по данному заявлению (далее - специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя).

3.4.3. Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя:

1) устанавливает факт полноты представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, а также проверяет наличие полномочий на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, указанных в доверенности (в случае если с указанным заявлением обращается представитель заявителя), устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя;

2)  направляет межведомственные запросы.

3.4.4. В случае, если заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка не соответствует требованиям пункта 2.6.1 Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган, к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 Административного регламента, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, обеспечивает подготовку проекта решения о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием причин возврата заявления.

3.4.5. В случае, если выявлены основания для приостановления срока предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.8   Административного регламента специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, обеспечивает подготовку проекта решения о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием основания.

3.4.6. Завизированные начальником Управления проекты решений, указанные в пунктах 3.4.4, 3.4.5 Административного регламента, оформленные в виде письма Администрации, передаются Главе Администрации муниципального образования «Суоярвский район» для подписания. После чего письмо передается специалисту, ответственному за ведение делопроизводства, для регистрации в электронной базе документов. После подписания и регистрации направляется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или иным способом, указанным в заявлении. 

3.12. Опубликование извещения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для приостановления срока предоставления или (и) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.12.2. При отсутствии оснований для возврата заявления, для приостановления срока предоставления муниципальной услуги, для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, в срок, не превышающий тридцати дней с момента регистрации заявления в отделе делопроизводства, обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для индивидуального строительства (далее – извещение) в источнике официального опубликования муниципальных правовых актов и размещает извещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (http://www.torgi.gov.ru), а также на официальном сайте Администрации (http://www.suojarvi.ru).

3.13. Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.13.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание срока для подачи заявлений от заинтересованных физических лиц о намерении участвовать в аукционе или поступление таких заявлений в Администрацию.

Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 28 (двадцать восемь) календарных дней.

3.13.2. В случае поступления в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня опубликования извещения заявлений от иных физических лиц, которые заинтересованы в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, о намерении участвовать в аукционе, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, в недельный срок со дня поступления таких заявлений обеспечивает подготовку проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

3.13.3. Если по истечении 30 (тридцати) календарных дней со дня опубликования извещения заявления от иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступили, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, обеспечивает подготовку проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.13.4. В случае если заявителем представлена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя, без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку схемы расположения земельного участка в форме электронного документа.

3.13.5. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства должно соответствовать пунктам 9-13 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации.

3.13.6. В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) условный номер испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка (при наличии данного номера);

2) площадь испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка;

3) адрес земельного участка или при отсутствии адреса иное описание местоположения такого земельного участка;

4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

5) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

6) в качестве условия предоставления испрашиваемого земельного участка проведение работ по его образованию в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка;

7) территориальная зона, в границах которой будет образован испрашиваемый земельный участок и на которую распространяется градостроительный регламент, или вид, виды разрешенного использования испрашиваемого земельного участка;

8) категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный участок;

9) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка;

10) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, в соответствии с которым предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка (при наличии этого проекта).

3.13.7. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать, также должно содержать указание на необходимость изменения вида разрешенного использования такого земельного участка и его перевода из одной категории в другую в качестве условия предоставления такого земельного участка, в случае если указанная в заявлении цель его использования:

1) не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, установленным для соответствующей территориальной зоны;

2) не соответствует категории земель, из которых такой земельный участок подлежит образованию;

3) не соответствует разрешенному использованию земельного участка, из которого предстоит образовать земельный участок, указанный в заявлении о предварительном согласовании его предоставления.

3.13.8. В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на утверждение схемы его расположения. В этом случае обязательным приложением к решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, направленному заявителю, является схема расположения земельного участка.

3.13.9. При наличии в письменной форме согласия заявителя, обратившегося с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, Администрация вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка.

3.13.10. В случае если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) кадастровый номер и площадь испрашиваемого земельного участка;

3) в качестве условия предоставления заявителю испрашиваемого земельного участка уточнение его границ;

4) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ испрашиваемого земельного участка.

3.13.11. Срок действия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства составляет 2 года.

Заявитель, в отношении которого было принято вышеуказанное решение, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства является основанием для предоставления земельного участка в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации.

3.13.12. Результатами выполнения административных процедур являются:

1) направление заявителю решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в форме постановления Администрации. 

2) направление заявителю решения Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в форме письма Администрации. 

3.14. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

3.14.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решений, указанных в пункте 3.13.12 Административного регламента.

Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 2 (двух) рабочих дня.

3.14.2. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка направляются специалистом, ответственным за ведение делопроизводства, заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении, в течение 1 (одного) рабочего дня с момента его регистрации в электронной базе.

3.14.3. Специалист отдела СМиЗ в течение 2 (двух) рабочих дней с момента принятия постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка, уведомляет заявителя (или его представителя) о возможности получения постановления (в зависимости от способа уведомления, указанного при подаче заявления).

При получении постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, представитель заявителя также предъявляет доверенность, подтверждающую его полномочия получать от имени заявителя документы.

В случае, если в заявлении указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги по почте, то постановление Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка направляется заявителю по указанному в заявлении адресу заказным письмом с уведомлением.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за исполнением Административного регламента осуществляется путем проведения:

а) текущих проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела СМиЗ и должностными лицами Администрации Административного регламента;

б) плановых проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела СМиЗ и должностными лицами Администрации Административного регламента;

в) внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела СМиЗ и должностными лицами Администрации Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Администрации муниципального образования «Суоярвский район», на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов и должностных лиц Администрации.

4.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется постоянно начальником отдела СМиЗ непосредственно в ходе предоставления специалистом отдела СМиЗ муниципальной услуги.

4.4. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является контроль за качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности рассмотрения уведомлений, обоснованности и законности принятия по ним решений.

4.5. Плановые проверки за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, проводятся уполномоченными сотрудниками Администрации при принятии им решения о проведении проверки и включении ее в план проведения проверок, но не реже одного раза в три года.

4.6. Внеплановые проверки проводятся уполномоченными сотрудниками Администрации, по мере необходимости в следующих случаях:

а) при поступлении жалобы со стороны заявителя;

б) при получении представления органа прокуратуры, иного органа.

4.7. Формой контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги является осуществление проверок, предусмотренных Административным регламентом.

4.8. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

4.9. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за непредставление муниципальной услуги заявителю либо предоставление муниципальной услуги заявителю с нарушением установленных Административным регламентом сроков в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность специалистов отдела СМиЗ и должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.10. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

4.11. Контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействий), принятых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги решений и действий (бездействия) специалистов отдела СМиЗ, иных муниципальных служащих Администрации. 

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба на действия (бездействия) специалистов отдела СМиЗ, иных муниципальных служащих Администрации, и принятых (осуществляемых) ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги, поступившая в Администрацию.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию. 

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации (http://www.suojarvi.ru), Портала государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Жалоба может быть оставлена без ответа в случае если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ.

5.13. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.14.  Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.15. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в помещении Администрации, на официальном сайте Администрации, а также информация может быть сообщена заявителю в письменной или устной форме.
5.16. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд в установленном законом порядке. 

Приложение 1

К Административному регламенту

Администрация муниципального образования 

«Суоярвский район»

                                                                                     от ________________________________

                                                                                       __________________________________

                                                                                                 ____________________________________                   

                                                                                                                               (Ф.И.О. полностью)

                                                                             проживающего(ей) по адресу:

                                                                                           ___________________________________

                                                                                           ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым номером ________________________________, ориентировочной площадью
_________________, с местоположением: _________________________________________

_____________________________________________________________________________

Решение об утверждении проекта межевания территории от ________ № __________

Основание предоставления земельного участка _____________________________________________________________________________
Испрашиваемый вид права _________________________________________________

Цель использования земельного участка _____________________________________
Решение об изъятии земельного участка для государственных и муниципальных нужд от __________ № _________.

Решение об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории от __________ № _________.
Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), из которого (ых) предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка___________________ 

(указывается в случае образования испрашиваемого земельного участка из земельного участка (земельных участков) в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости)

Приложения:

1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________

Подпись заявителя _________________________  "__" ____________ 20__ год
Приложение 2
К Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»












 (Обнародования).

__________________________________________________________________
Прием и регистрация заявления и документов





Отказ в приеме заявления и документов








Рассмотрение заявления и представленных документов





Принятие решения о возврате заявления и документов с указанием причин возврата








Принятие решения о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления и документов





Принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка





Да





Выдача результата предоставления муниципальной услуги





Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка








Нет





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








