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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СУОЯРВСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
14.10.2022
           №757
	  Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Суоярвский район» по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»




В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (прилагается).
2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Суоярвский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3.  Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

И.о. Главы Администрации                                                               Е.Н. Смирнова
  Разослать: Дело, МКУ «ЦУМИ и ЗР Суоярвского района»
                                                                                                  УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации
                                                                            муниципального образования «Суоярвский район»
                                                                              от 14.10.2022  №757
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»
(услуга предоставляется МКУ «Центр по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Суоярвского района»)
I. Общие положения
1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее - административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее - муниципальная услуга) в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Настоящий административный регламент разработан в соответствии и на основании нормативных правовых актов:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Земельным кодексом Российской Федерации;
3) Федеральным законом от  06 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ                               «О персональных данных»;
5)  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
          6) Федеральным законом от 28 июля 2012 года № 133-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна»;

7) Федеральным законом от 24.11.1995 г. №181 «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

8) Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59 «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».
3.
Административный регламент подлежит обнародованию в порядке, установленном для официального обнародования муниципальных правовых актов.
Информация об административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге размещается:
- на официальном сайте Суоярвского муниципального района Республики Карелия: https://suojarvi.ru/.
4. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться граждане, проживающие на территории Суоярвского района, соответствующие следующим категориям:
4.1 многодетные семьи, в том числе неполные семьи, воспитывающие трех и более несовершеннолетних детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), а также детей старше 18 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет, постоянно проживающие на территории Суоярвского района не менее пяти лет на дату подачи ими заявления о принятии на учет в целях последующего предоставления земельных участков в собственность бесплатно;
4.2   молодые семьи, в которых возраст хотя бы одного из супругов на дату подачи заявления не превышает 35 лет, имеющие одного или более детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), в том числе неполные семьи, состоящие из одного родителя (опекуна, попечителя), возраст которого не превышает 35 лет, имеющего одного или более детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), нуждающиеся в жилых помещениях по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;
4.3 право на первоочередное получение земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке в собственность бесплатно предоставляется гражданам, указанным в подпункте 1 и 3 пункта 4 настоящего административного регламента, постоянно проживающим на территориях населенных пунктов, в границах которых расположены данные земельные участки, не менее пяти лет.
От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
5. Наименование муниципальной услуги: «Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно».
6. В предоставлении муниципальной услуги участвует:
1)  МКУ «Центр по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Суоярвского района».

Центр находится на первом этаже здания, расположенного по адресу: Республика Карелия, Суоярвский район, г.Суоярви, ул. Шельшакова, д. 6, каб.№37; тел. 8 (81457) 5-14-05.
График приема посетителей:

С понедельника по пятницу – с 9:00 до 12:00;
Обеденный перерыв - с 13:00 до 14:00;

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в одной из следующих форм по выбору:

1) путем его обращения в МКУ «Центр по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Суоярвского района», предоставляющий муниципальную услугу, с соответствующим заявлением в письменной форме и документами;

2) в электронной форме по следующему электронному адресу: suodistrict@onego.ru.
  7. Результат предоставления муниципальной услуги:

1) постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;
2) отказ в постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно. 
8.Срок предоставления муниципальной услуги:
1) срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня приема заявления и необходимых документов;

2) в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, срок рассмотрения обращения гражданина может быть продлен руководителем органа местного самоуправления округа, должностным лицом либо уполномоченным на то лицом, но не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

9. Правовое основание для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги граждане, указанные в пункте 4 настоящего административного регламента, по своему выбору подают в МКУ «ЦУМИ и ЗР» в письменной или электронной форме соответствующее заявление (приложение 1  к административному регламенту).

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

 В заявлении о постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, должны быть представлены документы, указанные в настоящем пункте, подтверждающие право состоять на учете в качестве лиц, имеющих право на  предоставление земельного участка в собственность бесплатно.

Граждане, относящиеся к категориям, указанным в пункте 4 настоящего административного регламента, представляют следующие документы:
1) копия паспорта или иные документы, удостоверяющие личность  заявителя и членов его семьи с предъявлением подлинника; 

2) документы, содержащие сведения о составе семьи гражданина и степени родства ее членов (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи, документ об опеке (попечительстве;

3) справки из образовательных учреждений об обучении детей старше 18 лет по очной форме обучения - для лиц, указанных в пункте 4 настоящего административного  регламента;

4) справки о регистрации заявителя и членов его семьи по месту пребывания или по месту жительства в пределах Российской Федерации, выданные территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление федерального государственного контроля (надзора) в сфере миграции, не ранее чем за десять календарных дней до дня подачи заявления в орган учета;

5) согласие заявителя на обработку персональных данных (приложение 2 к административному регламенту).

11. Заявитель вправе:

1) не предоставлять документы и информацию или осуществлять действия, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) не осуществлять действия, в том числе согласования, необходимые для получения муниципальной услуги и связанные с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части          1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                         «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Документы, представленные в копиях, заверяются специалистами, принимающими вышеуказанные документы, либо организациями, выдавшими соответствующий документ, либо должны быть удостоверены нотариально. Специалисты, принимающие документы, вправе заверять документы самостоятельно путем сверки документа с оригиналом.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

2) копии документов, направленные заявителем по почте, не удостоверены нотариально;

3) документы, направленные в форме электронных документов, не соответствуют требованиям, установленным пунктом 10 административного регламента.
13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановки или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
1) подача заявления лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий либо не являющимся его законным представителем;

2) представление заявителем не всех документов, настоящего административного регламента;

3) наличие в документах, представленных заявителем, сведений, не соответствующих действительности;

4) представление документов, не подтверждающих право заявителя на предоставление ему земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке в собственность бесплатно;

5) гражданин и (или) члены его семьи имеют земельный участок  на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельной участке на территории Суоярвского района;

6) гражданин и (или) члены его семьи являются собственниками жилого дома, расположенного на земельном участке на территории Суоярвского района, право на который не оформлено. Данное положение не распространяется на граждан в случае, если общий размер доли в праве собственности на жилой дом, принадлежащей гражданину и членам его семьи, составляет менее половины указанного жилого дома;

7) гражданин и (или) члены его семьи на праве аренды владеют земельным участком для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Суоярвского района;

8) отсутствие оснований для отнесения заявителя к категориям лиц, перечисленных в пункте 4 настоящего административного регламента.

14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления.
Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в течение 15 минут с момента поступления запроса.
17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации муниципального образования «Суоярвский район».

 Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1)  соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы  не были представлены заявителем самостоятельно;

19. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя либо его представителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме, в МКУ «ЦУМИ и ЗР Суоярвского района» с комплектом документов, указанных в пункте 10 настоящего административного регламента.

Прием и регистрацию документов, представленных или направленных заявителем, осуществляет специалист, ответственный за прием документов.

20.  При устном обращении гражданина, либо его представителя в МКУ «ЦУМИ и ЗР Суоярвского района», специалист, ответственный за приём документов, предлагает бланки заявлений, проверяет правильность заполнения заявления, точность внесения необходимых данных, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 

21. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов, представляемых для постановки на учет гражданина, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, предусмотренного пунктом 10 настоящего административного регламента, и соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- документы в соответствующих случаях нотариально удостоверены, скреплены печатью, имеют надлежащие подписи сторон, должностных лиц;

- фамилии, имена, отчества граждан написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

22. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

23. Специалист оформляет расписку  о приёме документов (приложение 3 к административному регламенту). 
В расписке в том числе указываются: 

- наименование муниципальной услуги;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- дата и время представления документов;

- перечень документов с указанием их наименования;

- дата выдачи решения органа местного самоуправления о постановке (отказе в постановке) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно;

- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, и его подпись.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги.

III. Формы контроля за исполнением административного регламента
24. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет первый заместитель Главы Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения специалистами МКУ «ЦУМИ и ЗР Суоярвского района» административных процедур и сроков, предусмотренных настоящим административным регламентом.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия и/или бездействие специалистов МКУ «ЦУМИ и ЗР Суоярвского района», принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения.
25. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается первым заместителем Главы Администрации.
По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
IV. Порядок исправления опечаток и ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги документах
26. В случае обнаружения опечаток и (или) ошибок  в выданном в результате предоставления государственной услуги решении заявитель направляет в уполномоченный орган заявление об исправлении технической ошибки.

В заявлении об исправлении технической ошибки указываются:
1) техническая ошибка или опечатка;
2) способ получения заявителем результата рассмотрения заявления: лично (через представителя),  почтовым отправлением.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в порядке, определенном настоящим Регламентом для подачи заявления, и регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление государственной услуги, в день поступления в уполномоченный орган.
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной услуги, проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в мотивированном отказе.
Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном результате предоставления государственной услуги мотивированном отказе является наличие опечатки и (или) ошибки.
В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги мотивированном документе должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной услуги, устраняет техническую ошибку путем подготовки и предоставления заявителю нового результата предоставления государственной услуги.
В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление государственной услуги, осуществляет подготовку уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной документе.
Максимальный срок исправления технической ошибки в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо направления уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в уполномоченном органе.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
27. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, а также двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
8) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
28. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа,  предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
29. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего многофункционального центра, работника многофункционального центра;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
30. По результатам рассмотрения жалобы администрация округа принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
31. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
32. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ 1
                                                                      к административному регламенту
Главе  Администрации муниципального образования «Суоярвский район»
_____________________________________________________
                                                            от__________________________________________________
_______________________________________
   (проживающего по адресу)
серия__________________номер______________________
                                                                                                            (документ, удостоверяющий личность)
____________________________________________________
_____________________________________________________
                                                                                                               (кем и когда выдан документ)
контактный телефон_____________________________
адрес электронной почты_______________________
____________________________________________________
 Заявление
Прошу Вас рассмотреть вопрос о постановке меня и членов моей семьи в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно.
Моя семья состоит из ______________ человек, из них:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество члена семьи, родственные отношения, дата рождения)
Я, _______________________________, и все дееспособные члены моей семьи при рассмотрении настоящего запроса я и члены моей семьи  даем согласие  на обработку (включая сбор, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление,  изменение),  использование)  принадлежащих  нам  персональных данных  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N  152-ФЗ                    «О персональных данных» и проверку представленных нами сведений.
Сообщаем, что сведения, содержащиеся в представленных мной (нами) ранее документах, не изменились.
Об ответственности и последствиях  за  предоставление  заведомо  ложных документов   и   сведений,   послуживших    основанием    для   бесплатного предоставления  земельного  участка  в  собственность  для  индивидуального жилищного строительства, уведомлены. Способ   получения   документа,  подтверждающего  принятие  решения  по результатам предоставления муниципальной услуги  ________________________________________________________.
(МКУ «ЦУМИ и ЗР Суоярвского района»)
Приложение:
1. Копии   паспорта   или   иных   документов,  удостоверяющих личность заявителя и  членов  его  семьи  (всех  страниц) на _____л.;
2. Копии свидетельств о рождении заявителя и членов его  семьи,  в  том числе несовершеннолетних членов семьи, либо иных документов, подтверждающих фамилию, имя, отчество,  данные  при  рождении,  выданных  уполномоченными органами на _______л.;
3. Документы, содержащие сведения о составе семьи гражданина и  степени родства ее членов  (свидетельство  о  заключении  брака; свидетельство  об усыновлении  (удочерении);  судебное  решение  о  признании  членом  семьи; документ об опеке (попечительстве)) на _______л.;
4. Справки из образовательных учреждений об обучении  детей  старше  18 лет по очной форме обучения на ____    л.;
___________________________________                               «___» _________ 20____ г.
            (подпись с расшифровкой)
__________________________________________________________________________
    (Ф.И.О. лица, принявшего заявление; дата, время принятия заявления)
                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ  2
                                                                              к административному регламенту                           
Главе Администрации муниципального 
                                                                                                   образования «Суоярвский район»
                                                                                            __________________________________
Письменное согласие
на обработку своих  персональных данных
Я, _________________________________________________________________,
(фамилия, имя и отчество)
Дата рождения (число)__________(месяц)______________(год)___________________
Данные паспорта___________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Место регистрации _________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Гражданство_______________________________________________________________
Даю свое согласие на обработку Администрацией муниципального образования «Суоярвский район» персональных данных, указанных в настоящем письменном согласии, в порядке и на условиях, определенных Федеральным Законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 
Письменное согласие действует на срок, указанный в соответствии с п. 155 Перечня типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организации, с указанием сроков хранения, утвержденного Росархивом 06.10.2000 г.

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения  соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Настоящим я подтверждаю достоверность и точность указанных в письменном согласии сведения.
Настоящим я даю свое согласие на обработку персональных данных указанных в письменно согласии.
Дата заполнения_______________________ подпись заявителя ___________________
Примечание:  Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц  подписывают их законные представители. 
                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ 3
                                                               к административному регламенту
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Расписка
в получении документов на предоставление муниципальной услуги
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Тел:
Документы выданы.

____________________________              __________________________________
(должность специалиста, выдавшего документы)                                                           (подпись, ФИО.)                                                                      ____________________________________________________________________
                                                                ( подпись, ФИО лица, получившего документы.) ________________________________________________________________                                                                                                   
                                                                                                                   




