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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я
МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  "СУОЯРВСКИЙ  РАЙОН"


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
27 декабря  2012 г.                                                                                  №  987
Об утверждении Административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги по распоряжению земельными участками

на территории Суоярвского муниципального района,  государственная 
собственность  на которые не разграничена или  находящихся в собственности муниципального  образования.
В соответствии с Постановлением «О порядке разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг» утвержденного 13.06.2012г. № 425 И.о. главы муниципального образования «Суоярвский район», администрация муниципального образования «Суоярвский район»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации муниципального образования «Суоярвский район» по предоставлению муниципальной услуги по распоряжению земельными участками муниципальной формы собственности и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Суоярвского муниципального района.
2.  Опубликовать  настоящее  постановление в газете  «Суоярвский  Вестник»  и  разместить  в  сети Интернет  на  официальном  сайте  администрации муниципального образования  «Суоярвский  район»

И.о. главы администрации муниципального
образования «С у о я р в с к и й  район»                                                    Г.Г. Данько.
_____________________________________________________________________________
Разослать:   дело,   отдел строительства, муниципального имущества и землепользования,

                 управление делами, отдел по экономике.
.
                                                                                                 Утвержден

                                                                                                    постановлением
администрации  муниципального 

образования «Суоярвский район»
                                                                                                  Республики Карелия

                                                                                             от 27 декабря 2012 г.  N 987
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков  из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена  или находящихся в собственности муниципального образования юридическим и физическим лицам и гражданам, 

на территории Суоярвского муниципального района.

1. Общие положения

1.1 Административный регламент администрации муниципального образования «Суоярвский район» Республики Карелия по предоставлению муниципальной услуги по распоряжению земельными участками муниципальной формы собственности и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена (далее - Регламент), на территории Суоярвского муниципального района, разработан в целях повышения качества и доступности процедур и результатов предоставления муниципальной услуги по распоряжению земельными участками на территории Суоярвского муниципального района, государственная собственность на которые не разграничена или  находящихся в собственности  муниципального образования (далее – муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального образования «Суоярвский район» (далее - администрация), при осуществлении полномочий по предоставлению указанной муниципальной услуги.

Нормативно-правовое регулирование

предоставления муниципальной услуги

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией в порядке и пределах, установленных законодательством Российской Федерации и Республики Карелия в области земельных отношений.

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации
Земельным кодексом Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 24 июля 2002 года N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

Федеральным законом от 15 апреля 1998 года N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан";

Федеральным законом от 11 июня 2003 года N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

Федеральным законом от 7 июля 2003 года N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве";

Федеральным законом от 21 декабря 2004 года N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую" ;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";

Законом Республики Карелия от 31 декабря 2007 года N 1155-ЗРК "Об установлении цены земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, при продаже их собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений";
Законом Республики Карелия от 19 марта 2004 года N 765-ЗРК "О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность";

Законом Республики Карелия от 30 декабря 2003 года N 740-ЗРК "О некоторых вопросах оборота земель сельскохозяйственного назначения на территории Республики Карелия";

Законом Республики Карелия от 26 июня 2004 года N 788-ЗРК "О максимальном размере общей площади земельных участков, которые могут находиться одновременно на праве собственности и (или) ином праве у граждан, ведущих личное подсобное хозяйство";

Решением ΧΧII сессии ІІІ созыва Суоярвского районного Совета местного самоуправления от 16. 03. 2006 г. «О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность»;
иными нормативными правовыми актами.

Органы, предоставляющие муниципальную услугу.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется муниципальными специалистами Администрации, действующей на основании Решения ΧI сессии І созыва Совета депутатов муниципального образования «Суоярвский район» от 27 сентября 2007 года N 93 «Об утверждении Положения об Администрации муниципального образования «Суоярвский район» (далее - специалисты).

При предоставлении муниципальной услуги в целях получения сведений, документов и иной информации, необходимой для обеспечения предоставления муниципальной услуги, а также принятия соответствующих мер, специалисты отдела строительства, муниципального имущества и землепользования администрации осуществляют:

         подготовку акта о выборе земельного участка; 
организацию и проведение торгов (конкурсов, аукционов) (далее - торги) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, заключение договоров аренды или купли-продажи;
         готовят документы схемы расположения земельного участка для последующего её утверждения главой администрации; 

         иные действия в соответствии с действующим законодательством;        

         а также осуществляют взаимодействие  с:

федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими выдачу сведений государственного земельного кадастра;

федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими государственную регистрацию прав на объекты недвижимого имущества и сделок с ним;

организациями, осуществляющими изготовление землеустроительной документации на земельные участки.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
2.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в отделе строительства, муниципального имущества и землепользования (далее - отдел), а также по телефону, электронной почте, посредством размещения информации на Интернет-сайтах  муниципального образования «Суоярвский район» и в средствах массовой информации.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

2.2. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адрес сайта в сети Интернет, адрес электронной почты, график работы отдела приводятся в приложении  к настоящему Регламенту (Приложение 1).

2.3. Для получения информации заинтересованные лица могут обращаться в отдел:

- лично;

- по телефону;

- в письменном виде почтой в администрацию;

- в письменном виде электронной почтой в администрацию.

2.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами отдела при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Специалисты отдела консультирование не проводят.
Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалист осуществляет не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Если информация, полученная в отделе, не удовлетворяет заинтересованных лиц, указанные лица в письменном виде могут обратиться к главе администрации.

2.5. Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством сети Интернет.

Глава администрации или уполномоченное им должностное лицо в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заинтересованного лица предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо посредством сети Интернет в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 рабочих дней со дня поступления обращения заинтересованного лица.

2.6. При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование отдела Администрации. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) специалисты, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой администрации или заместителем главы администрации.

Специалисты не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Организация приема заинтересованных лиц

2.7. Организация приема заинтересованных лиц осуществляется ежедневно в отделе в соответствии с графиком приема граждан и юридических лиц, приведенным в приложении 1 к настоящему Регламенту.

Специалисты, осуществляющие прием и информирование, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

Требования к заявлению о предоставлении земельных участков

2.8. Граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков, обращаются с заявлением о предоставлении земельного участка в администрацию муниципального образования «Суоярвский район».

Заявление может быть заполнено от руки (фамилия, имя и отчество указываются печатными буквами) или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

В заявлении указываются:

- цель использования земельного участка;

- описание местоположения земельного участка относительно однозначно понимаемого локального объекта местности, выбранного в качестве ориентира для установления местоположения земельного участка;

- описание объекта капитального строительства, предполагаемого к строительству на земельном участке (при предоставлении земельного участка для строительства);

- испрашиваемое право на земельный участок;

- предполагаемый размер земельного участка.

Предполагаемый размер земельного участка должен соответствовать утвержденным в установленном порядке нормам отвода земель для конкретных видов деятельности, правилам землепользования и застройки, землеустроительной, градостроительной документации.

Формы заявлений приведены в приложениях 2-7 к настоящему Регламенту.

Описание результата, который должен получить

потребитель муниципальной услуги.
2.9. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

получение заявителем постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, собственность либо постоянное (бессрочное) пользование;

заключение договора купли-продажи земельного участка;

заключение договора аренды земельного участка в случае его предоставления в аренду;

заключение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком в случае предоставления его на таком праве;

получение заявителем мотивированного отказа в предоставлении земельного участка.

Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги.
2.10. В предоставлении земельного участка может быть отказано в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

Заявление о предоставлении земельного участка может быть возвращено без рассмотрения в случаях, если:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- заявление составлено без учета требований действующего законодательства;

- документы, приложенные к заявлению, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- не представлены документы, необходимые в соответствии с требованиями действующего законодательства и указанные в настоящем Регламенте.

3. Административные процедуры.

Предоставление земельных участков,

на  которых расположены здания, строения, сооружения.
3.1. Порядок предоставления земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, установлен статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации.

3.2. Граждане и юридические лица, имеющие в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной собственности, и желающие приобрести права на указанные земельные участки, подают в Администрацию заявление по форме согласно приложения  к  настоящему  Регламенту (Приложение 2).

Заявление регистрируется Администрацией в день его подачи заявителем. Администрация не вправе отказать заявителю в регистрации заявления, если последним представлены все документы, требуемые в соответствии с настоящим Регламентом и в заявлении указаны все сведения, установленные земельным законодательством.
3.3. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными в подпункте 4 настоящего пункта, к заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

6) кадастровый паспорт, а до вступления в силу Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" - выписка из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре) (далее - кадастровый паспорт (план));

7) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

3.4. При наличии кадастрового паспорта (плана) земельного участка Администрация в месячный срок:

1) принимает решение о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, на испрашиваемом заявителем праве, либо отказывает в предоставлении земельного участка;

2) заключает договор купли-продажи земельного участка либо договор аренды или безвозмездного срочного пользования земельным участком.

3.5. При отсутствии кадастрового паспорта (плана) земельного участка, в месячный срок с момента регистрации заявления Администрация утверждает и выдаёт заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Администрация муниципального образования «Суоярвский район», на основании статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации, в месячный срок со дня поступления указанных заявления или обращения утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

В двухнедельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка Администрация принимает решение о предоставлении заявителю этого земельного участка и направляет ему копию такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка.

В недельный срок со дня принятия решения о предоставлении заявителю земельного участка Администрация заключает с заявителем договор купли-продажи либо договор аренды или безвозмездного срочного пользования земельным участком.

Предоставление земельных участков для строительства

с предварительным согласованием места размещения объекта.
3.6. Порядок предоставления земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта установлен статьями 30, 31, 32 Земельного кодекса Российской Федерации.

3.7. Граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта, подают в Администрацию заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта по форме согласно приложения к настоящему Регламенту (Приложения 2).

Заявление регистрируется Администрацией в день его подачи заявителем. Администрация не вправе отказать заявителю в регистрации заявления, если последним представлены все документы, требуемые в соответствии с настоящим Регламентом.

В заявлении должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок.

3.8. Заявители - юридические лица и индивидуальные предприниматели вместе с заявлением о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта представляют:

- копию свидетельства о государственной регистрации;

- обзорную схему земельного участка (в случае отсутствия кадастрового паспорта (плана) земельного участка);

- доверенность, оформленную надлежащим образом (в случае подачи лицом, действующим по поручению заявителя);

- технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты (при наличии).

3.9. Заявители - физические лица вместе с заявлением о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта представляют:

- копию документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт);

- доверенность, оформленную надлежащим образом (в случае подачи лицом, действующим по поручению заявителя);

- обзорную схему земельного участка (в случае отсутствия кадастрового паспорта (плана) земельного участка).

3.10 Администрация в срок, не превышающий шести месяцев с момента регистрации обращения, осуществляет выбор земельного участка в порядке, установленном статьей 31 Земельного кодекса Российской Федерации и направляет заявителю:

- акт о выборе земельного участка для строительства;

- схемы расположения каждого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора;

- документы, содержащие информацию о разрешенном использовании земельного участка и об обеспечении земельного участка объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, технические условия подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

- документы, содержащие необходимые согласования, предусмотренные федеральным законодательством;

- материалы, подтверждающие информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства, а также доказательства информирования лиц, законные права и интересы которых могут быть нарушены в результате возможного изъятия принадлежащих им земельных участков для государственных или муниципальных нужд.

В случае невозможности выбора земельного участка для строительства на основании документов территориального планирования, градостроительного зонирования и планировки территорий Администрация в двухнедельный срок принимает мотивированное решение об отказе в размещении объекта.

Решение об отказе в размещении объекта в трехдневный срок со дня его принятия направляется Администрацией в адрес заявителя.

3.11. Администрация в семидневный срок со дня поступления документов, указанных в пункте 3.10, принимает решение в форме постановления о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка, или об отказе в размещении объекта.

Копия постановления выдается заявителю в семидневный срок со дня его утверждения.

Отказ в размещении объекта в соответствии с вариантом выбора земельного участка допускается в случаях если:

- размещение объекта приведет к нарушению требований законодательства;

- размещение объекта противоречит экологическим, градостроительным и иным условиям использования территории и недр в ее границах;

- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.12. Постановление о предварительном согласовании места размещения объекта действует в течение трех лет и одновременно является разрешением на проведение заявителем проектно-изыскательских работ.

Заявитель в период действия постановления о предварительном согласовании места размещения объекта разрабатывает проектно-сметную документацию на строительство, согласовывает ее с надзорными органами, обеспечивает проведение работ по формированию земельного участка и его постановку на государственный кадастровый учет и представляет в Администрацию кадастровый паспорт земельного участка.

3.13. Администрация на основании заявления гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка для строительства, и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка в двухнедельный срок принимает решение о предоставлении земельного участка для строительства.

Постановление направляется заявителю в пятидневный срок со дня его принятия.

Постановление о предоставлении земельного участка для строительства является основанием для заключения договора аренды (или договора безвозмездного срочного пользования с религиозными организациями для строительства зданий, строений, сооружений религиозного и благотворительного назначения). Договор заключается в двухнедельный срок с момента принятия решения.

Предоставление земельных участков для строительства

без предварительного согласования места размещения объекта

     3.14. Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования места размещения объекта осуществляется в соответствии со статьями 30, 30.1, 30.2, 38.1, 38.2 Земельного кодекса Российской Федерации.

     3.15. При наличии кадастрового паспорта (плана) земельного участка Администрация определяет вид разрешенного использования земельного участка, запрашивает в соответствующих организациях технические условия подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения. 

Администрация в течение месяца с момента обращения обеспечивает подготовку документов, содержащих информацию о разрешенном использовании земельного участка и об обеспечении земельного участка объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, технические условия подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

В семидневный срок со дня подготовки указанных документов Администрация принимает решение о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка либо предоставлении земельного участка без проведения торгов.

В течение десяти дней со дня проведения оценки рыночной стоимости земельного участка или рыночной стоимости его аренды, Администрация размещает в средствах массовой информации объявление о проведении торгов.

В пятидневный срок со дня поступления протокола о результатах торгов по продаже права на заключение договора аренды Администрация заключает с победителем торгов договор аренды земельного участка.

Договор купли-продажи земельного участка заключается Администрацией с победителем торгов в течение семи дней со дня подписания протокола о результатах торгов по продаже земельного участка.

В случае признания торгов несостоявшимися Администрация в двухнедельный срок со дня подписания протокола вправе принять решение о проведении повторных торгов (с изменением или без изменения условий), либо о заключении договора с единственным участником.

В случае принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов Администрация:

1) публикует сообщение о приеме заявлений о передаче в аренду земельного участка без проведения торгов;

2) принимает решение в форме постановления о предоставлении в аренду земельного участка в случае, если в месячный срок с момента публикации сообщения, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, поступило одно заявление;

3) принимает решение о проведении торгов, если после опубликования сообщения о передаче в аренду земельного участка поступило два или более заявлений.

3.16. При отсутствии кадастрового паспорта (плана) земельного участка Заявитель самостоятельно формирует земельный участок.

Администрация в течение одного месяца обеспечивает составление схемы расположения земельного участка, утверждает и направляет её заявителю.

Администрация:

1) принимает решение о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка либо предоставлении земельного участка без проведения торгов;

2) в недельный срок с момента получения сведений о государственном кадастровом учете и оценки рыночной стоимости земельного участка или рыночной стоимости его аренды проводит торги по продаже земельного участка с последующим заключением с победителем торгов договора купли-продажи земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка. Договор купли-продажи земельного участка заключается с победителем торгов в течение пяти дней со дня подписания протокола о результатах торгов по продаже земельного участка;

3) в пятидневный срок со дня поступления протокола о результатах торгов по продаже права на заключение договора аренды заключает с победителем торгов договор аренды земельного участка.

В случае получения протокола о признании торгов несостоявшимися Администрация в двухнедельный срок со дня подписания протокола вправе принять решение о проведении повторных торгов (с изменением или без изменения условий), либо о заключении договора с единственным участником.

Предоставление земельных участков

для целей, не связанных со строительством

3.17. Порядок предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством, установлен статьей 34 Земельного кодекса Российской Федерации.

Незастроенные земельные участки предоставляются заинтересованным лицам для целей, не связанных со строительством, в соответствии с документами территориального планирования, градостроительного зонирования и планировки территорий, в том числе для размещения временных сооружений.

3.18. Применительно к целям настоящего Регламента к временным сооружениям относятся в том числе следующие объекты:

- временные сооружения сферы торговли, общественного питания и бытового обслуживания (палатки летней торговли, киоски, павильоны, остановочные комплексы, рынки, ярмарки);

(в ред. Приказа Министерства промышленности и природных ресурсов РК от 07.09.2007 N 352)

- временные сооружения для хранения личного автотранспорта граждан и юридических лиц и сооружения хозяйственно-бытового и производственного назначения (гаражи, открытые автостоянки, хозяйственные и бытовые постройки, эллинги, павильоны шиномонтажа, павильоны автоэлектроники, пункты моек автомобилей);

(в ред. Приказа Министерства промышленности и природных ресурсов РК от 07.09.2007 N 352)

- открытые площадки для хранения, складирования строительных материалов и конструкций, площадки для дрессировки собак, площадки для учебной езды на автомобиле;

- иные объекты, не являющиеся объектами капитального строительства.

3.19. Лица, заинтересованные в предоставлении или передаче земельного участка в собственность или аренду для целей, не связанных со строительством, подают в Администрацию заявление по форме согласно приложению к настоящему Регламенту (Приложение 3).

В заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю.

К заявлению граждан прилагается копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина.

Заявление регистрируется в день подачи заявителем. 

Администрация в месячный срок обеспечивает изготовление проекта границ земельного участка, его утверждение и направляет заявителю.

В трехдневный срок после  утверждения проекта границ земельного участка с указанием его разрешенного использования Администрация принимает решение о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка, либо передаче в аренду земельного участка без проведения торгов.

В случае невозможности на основании документов территориального планирования, градостроительного зонирования и планировки территорий использования испрашиваемого земельного участка для целей, не связанных со строительством, указанных в заявлении, администрация муниципального образования «Суоярвский район» в двухнедельный срок принимает мотивированное решение об отказе в удовлетворении обращения об изготовлении проекта границ земельного участка и его утверждении.

Решение об отказе в удовлетворении обращения об изготовлении проекта границ земельного участка и его утверждении в трехдневный срок со дня его принятия направляется администрацией заявителю.

3.20. В течении 10 дней срок со дня принятия решения о проведении торгов Администрация размещает в средствах массовой информации объявление о проведении торгов по продаже земельного участка с последующим заключением с победителем торгов договора купли-продажи земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

В пятидневный срок со дня поступления протокола о результатах торгов Администрация заключает договор аренды земельного участка с победителем торгов.

Договор купли-продажи земельного участка заключается с победителем торгов Администрацией в течение семи дней со дня подписания протокола о результатах торгов по продаже земельного участка.

Затраты на проведение работ по формированию земельного участка и постановке его на государственный кадастровый учет возмещаются победителем торгов на условиях и в сроки, предусмотренные договором купли-продажи или аренды земельного участка.

В случае получения протокола о признании торгов  несостоявшимися Администрация в двухнедельный срок со дня поступления протокола принимает решение о проведении повторных торгов с изменением или без изменения условий либо заключает договор с единственным участником торгов.

3.21.. В случае принятия решения о передаче земельного участка в аренду без проведения торгов Администрация:

1) публикует сообщение о приеме заявлений о передаче в аренду земельного участка без проведения торгов;

2) принимает решение в форме распоряжения о передаче в аренду земельного участка в случае, если в месячный срок с момента публикации сообщения, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, не поступило ни одного заявления;

3) принимает решение о проведении торгов в порядке, установленном в настоящем Регламенте, если после опубликования сообщения о передаче в аренду земельного участка поступило одно или более заявлений.

Критерии предоставления земельных участков

3.22. При принятии решения о предоставлении земельных участков Администрация исходит из следующих критериев:

соответствие испрашиваемого использования земельного участка документам территориального планирования Суоярвского района;

экологическая безопасность испрашиваемого вида использования земельного участка.

4. Порядок и формы  контроля за предоставлением

государственной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, сроков и принятием решений специалистами обеспечивается управлением делами администрации муниципального образования «Суоярвский район» 

 Текущий контроль может осуществляться путем проведения проверок полноты и качества соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Карелия.

       4.2.  Специалисты Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение установленного срока рассмотрения заявлений, подготовку

5. Порядок обжалования действия (бездействия)

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе

предоставления государственной услуги 
5.1. Лицо вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения настоящего Регламента, в Администрацию либо в суд.

5.2. Жалоба на действие (бездействие) должностного лица подается в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой, и должна содержать:

- наименование должности, фамилию, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилию, имя, отчество или наименование лица, подающего жалобу, его место жительства или место нахождения;

- существо обжалуемого действия (бездействия).

5.3. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней с момента ее поступления.

5.4. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,  Администрация   вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию. В случае поступления дубликатных обращений заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий и применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе исполнения настоящего Регламента, которые повлекли за собой жалобу заинтересованного лица.

Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

3.30. Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

3.31. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению государственной

услуги по распоряжению земельными

           участками в муниципальном образовании

 «Суоярвский район,

  государственная собственность

на которые не разграничена

СВЕДЕНИЯ

о месте нахождения, справочные телефоны, адрес сайта,
 адрес электронной почты, график работы администрации
муниципального образования «Суоярвский район»

1. Администрация муниципального образования «Суоярвский район»
Адрес: 1868705, Республики Карелия, г. Суоярви, ул. Шельшакова, д. 6
Тел.: (814-57) 5-14-50. Факс: (814-57) 5-10-46
Электронный адрес: www. suodistrict. onego. ru.
Сайт администрации: http.//www. syoarvi. ru

График работы: с понедельника по четверг с 08.30 до 17.00, пятница 08.30 до 16.45, перерыв с 12.45 до 14.00, суббота и воскресенье – выходные дни.
2. Отдел строительства, муниципального имущества и землепользования
Телефон отдела: 5-17-02
График приема граждан и юридических лиц:

Понедельник-четверг: с  8.30 до 12.45, с 14.00 до 17.00;

пятница: не приемный день
                                                                                                 Приложение 2
к Административному регламенту

по предоставлению государственной

услуги по распоряжению земельными

участками в муниципальном образовании
«Суоярвский район»,
 государственная собственность

на которые не разграничена

Главе администрации муниципального
Образования «Суоярвский район»

ФИО____________________________
от ____________________________________

(наименование организации,

_______________________________________

(почтовый адрес организации)

_______________________________________

(адрес электронной почты, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  предоставить из  земель _________________________________________

                                         (указать категорию земель)                                                             

___________________________________________________в пользование земельный
            (вид пользования)

 участок, на котором расположено ______________________

____________________________________________________________________________,

                       (здание, строение, сооружение)

принадлежащее на праве _________________________________________,

                                                  (вид права)

на основании ________________________________________________________________

            (документы, подтверждающие права на здание, строение, сооружение)

площадью ________________________________________(____________________)кв. м,

                              (цифрами и прописью)

расположенный _______________________________________________________________

             (местоположение земельного участка, номер кадастрового квартала,

____________________________________________________________________________,

                            кадастровый номер участка)

границы которого установлены/не установлены (ненужное зачеркнуть).

Заявитель ___________________________________________________________________

         (должность, фамилия, имя, отчество, телефон, реквизиты доверенности)

Подпись ______________________________
Телефон_______________________________              Дата ____________________

Приложение 3
к Административному регламенту

по предоставлению государственной

услуги по распоряжению земельными

участками в муниципальном образовании
«Суоярвский район,
 государственная собственность

на которые не разграничена
Главе администрации муниципального
Образования «Суоярвский район»

ФИО_____________________________
от ____________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________

(место жительства гражданина)

_______________________________________

(паспортные данные гражданина)

_______________________________________

(адрес электронной почты, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу предоставить  земельный  участок   _________________________ 

        ___________________________________________________________________

                            вид использования

 сроком на ____________________ земельный участок для

__________________________________________________________________________

                 (цель использования земельного участка)

предполагаемой площадью ____________________________(_____________) кв. м,

                            (цифрами и прописью)

расположенный ___________________________________________________________,

                          (местоположение земельного участка)

_________________________________________________________________________.

                      (номер кадастрового квартала)

Заявитель ________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, реквизиты доверенности)

Подпись ________________________________                   Дата ________
Телефон__________________________________
