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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

ГЛАВА  ВЕШКЕЛЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      .0512.2012 года




№  31
Об       утверждении           Административного

регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление объектов  муниципальной 

собственности в аренду на территории  

МО  "Вешкельское  сельское  поселение»  

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг  в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в  соответствии  с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением  Правительства   Российской   Федерации  от  11.11. 2005  № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения  государственных функций и административных регламентов предоставления  государственных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить   Административный   регламент   по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление объектов  муниципальной собственности в аренду на территории  МО  "Вешкельское  сельское  поселение».  (Приложение № 1).

2.  Настоящее  Постановление  подлежит  обнародованию.

3.  Контроль  за   исполнением  настоящего Постановления  оставляю за собой.

Глава Вешкельского сельского поселения                                    И.А.Погребовская
 Приложение  № 1
к постановления Главы
Вешкельского сельского поселения

         от  05.12.2012  №  31
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов  муниципальной собственности в аренду на территории  

МО  "Вешкельское  сельское  поселение"»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов  муниципальной собственности в аренду на территории  МО  "Вешкельское  сельское  поселение"» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по передаче муниципального имущества в аренду,  изменению условий действующих договоров (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги,  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

           2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление объектов  муниципальной собственности в аренду на территории  МО  "Вешкельское  сельское  поселение"» 

2.2. Органом, предоставляющим  муниципальную услугу является  администрация Вешкельского сельского поселения  Суоярвского муниципального района и ее должностные лица. 

2.3. Получателем муниципальной  услуги  являются физические,  юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также  их законные  представители, действующие на основании доверенности (далее – Заявители). От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 
Получателями муниципальной услуги без проведения торгов на право заключения договора  могут быть физические и юридические лица, указанные в статье 17.1. Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

 До 1 июля 2015 года разрешается заключение договора на новый срок без проведения торгов субъектам малого и среднего предпринимательства, с которыми ранее был заключен договор до 1 июля 2008 года, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательств, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых.

  2.4.  Конечным   результатом  предоставления муниципальной услуги является при признании  заявителя  победителем  торгов, принятии решения о предоставлении  муниципального имущества  по договору  аренды без проведения торгов, а  также  при принятии  решения о заключении  договора  аренды  на новый срок,  с заявителем  заключается  договор  аренды либо направляется  письменное сообщение об  отказе в предоставлении  муниципальной услуги  с указанием  причин отказа.
  2.5. Муниципальная услуга предоставляется по обращениям в течение  30 календарных дней со дня регистрации обращения  или 6  месяцев при условии проведения  торгов.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

-   Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ  «О защите конкуренции»;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан» Российской Федерации»;

- Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов и аукционов на право заключения договоров , в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»; имущества , и перечне видов  имущества   муниципального , иных договоров, предусматривающих переход права владения и (или) пользования в отношении государственного или  имуществом , договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления  аренды 
- Устав муниципального образования "Вешкельское сельское поселение";

- Решение Совета Вешкельского сельского поселения № 6 от 26.10.2008 г. «Об утверждении Положения о порядке  управления и распоряжения, имуществом находящегося в муниципальной собственности Вешкельского сельского поселения» (изменения внесены 18.07.2012 года решение № 3);

- Решение Совета Вешкельского сельского поселения от № 3 от 26.10.2008 года  «Об утверждении Положения о порядке передачи имущества, находящегося в собственности Вешкельского сельского поселения Суоярвского муниципального района Республики Карелия в аренду и безвозмездное пользование»;

- настоящий административный регламент.

         2.7. Заявитель или лицо, уполномоченное им на основании доверенности, подает  в администрацию заявление о предоставлении в аренду муниципального  имущества, предоставленное лично или направленные почтовым отправлением. Направление заявления по электронной почте допускается при наличии возможности проставления электронной цифровой подписи заявителя.  

К заявлению должны прилагаться следующие документы:
- копии учредительных документов  со всеми  изменениями и дополнениями на дату подачи заявления (для юридических лиц);

- копии свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- копия свидетельства о постановке на  учет в налоговом органе;                  

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;

- копия документа, удостоверяющая личность руководителя  или  индивидуального предпринимателя;

- документ, подтверждающий полномочия руководителя (для юридических лиц).

 Заявители  представляют оригиналы вышеперечисленных документов, либо их копии, заверенные нотариально, либо их копии с приложением оригиналов. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сотрудник администрации   сверив копии документов с подлинными  экземплярами, заверяет подлинность своей подписью и возвращает подлинники заявителю. 

        2.8. Основанием для отказа в оказании муниципальной услуги является:

1) отсутствие в запросе информации, позволяющей однозначно определить (идентифицировать) объект;

2) отсутствие в распоряжении администрации документов, подтверждающих право муниципальной собственности на объект;

3)  в случае не предоставления необходимых документов для осуществления муниципальной услуги;

4) в случае нарушения заказчиком способа получения муниципальной услуги;

5) в случае отказа заказчиком в предоставлении сведений, необходимых для регистрации обращения в соответствии с Регламентом;

6) в случае отсутствия у администрации поселения правовых оснований для осуществления муниципальной услуги;

7) в случае нарушения в оформлении доверенности для заказа и (или) получения муниципальной услуги;

8) в случае отсутствия в перечне выдаваемых справок (документов, информации) администрацией поселения запрашиваемого варианта справки (документа, информации);

9) в случае выполнения администрацией поселения одной и той же муниципальной услуги более трех раз и не получении ее заказчиком по его вине (имеется ввиду отказ в предоставлении одной и той же муниципальной услуги, а не остальных оказываемых услуг);

10) в случае выявления работником администрации ложных сведений, предоставленных заказчиком при оформлении муниципальной услуги;

11) в случае обращения заказчика в нетрезвом виде.

В случае выявления несоответствия обращения и иных документов перечню, установленному пунктом 2.7. настоящего административного регламента, потребителю муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения в администрацию направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием его причины. Письменное сообщение должно быть подписано главой Вешкельского сельского поселения 

  2.09. Консультирование заявителей проводится в рабочее время. Обеспечиваются личные консультации, письменные консультации и консультации по телефону. Все консультации, а также предоставление сотрудниками в ходе консультаций формы документов являются безвозмездными. Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

 2.10. Для удобства потребителей муниципальной услуги на информационном стенде размещается следующая информация:

- об установленной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

-о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги; 

- об образцах заполнения заявок на участие в торгах;

-о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- о сроках и процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Порядок информирования о  предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.1. Место нахождения  Администрации Вешкельского сельского поселения: 186877,  Республика Карелия, Суоярвский муниципальный район, с. Вешкелица, ул.Стойкина, дом 6.

График работы Администрации: понедельник- пятница: с 9.00 до 17.00;

Перерыв на обед: с 13.00 до 14.00; выходные дни: суббота, воскресенье.

3.1.2. Контактные телефон/факс: (881457) 37234.
3.1.3. Адрес официального сайта МО "Вешкельское сельское поселение" в  сети Интернет: www.suojarvi.ru.
3.1.4.  Информирование Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется следующим образом:

 -  путем непосредственного обращения Заявителей;

-  путем  опубликования в средствах массовой информации, на информационном стенде, размещенном в здании администрации, а также путем размещения информации на официальном сайте администрации Вешкельского сельского поселения.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются:

- в устной форме в бюджетный отдел администрации;

- по телефону: (881457) 37234;

- в письменном виде в администрацию Вешкельского сельского поселения по адресу: 186877,  Республика Карелия, Суоярвский муниципальный район, с. Вешкелица, ул.Стойкина, дом 6, администрация Вешкельского сельского поселения;

- электронной почтой в администрацию Вешкельского сельского поселения: электронный  адрес    vesh.sp@list.ru.
3.1.5. Информация, предоставляемая Заявителям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Основными требованиями к информированию получателей услуги являются:

- достоверность и полнота информирования;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

3.1.6. Документом, необходимым для получения муниципальной услуги, является письменное обращение в форме заявления получателя муниципальной услуги (приложение №1). Заявление  заполняется Заявителем муниципальной услуги разборчиво от руки, на русском языке, не допускается использование сокращений слов и аббревиатур, заверяется личной подписью гражданина (уполномоченного представителя юридического лица). Заявление может быть направлено в администрацию сельского поселения в электронном виде.

3.1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Заявителей должностное лицо, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

3.2.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в собственности муниципального образования отсутствуют объекты муниципального недвижимого имущества, информация по которым запрашивается;

- документы Заявителем оформлены ненадлежащим образом или из содержания его заявления невозможно установить, какая именно информация им запрашивается.

3.3. При оказании муниципальной услуги администрация поселения непосредственно взаимодействует со следующими организациями (место их нахождения, контактные телефоны - приложение № 2):

- ГУП РК РГЦ «Недвижимость»;

 - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Карелия; 

- ИФНС № 10 по Республике Карелия;

- Отделом государственной статистики по Суоярвскому району; 
- иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения муниципальной услуги.

3.4. Время и место предоставления информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, определены в пункте 3.1.1 настоящего регламента. 

3.5. Место предоставления муниципальной услуги должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для заявителей:

Установленная форма заявления, авторучка по необходимости может быть предоставлена заявителю специалистами администрации.
4. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
          4.1.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления, которое регистрируется путем присвоения входящего номера и даты поступления документа. После рассмотрения заявления главой администрации, оно поступает специалистам администрации для рассмотрения и подготовки ответа или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Срок выполнения административной процедуры 5 дней.

  4.2. Порядок предоставления муниципальной услуги без проведения торгов

В случае предоставления муниципального имущества без проведения торгов, специалист администрации осуществляет подготовку постановления главы Вешкельского  сельского поселения о предоставлении муниципального имущества. Срок исполнения данной процедуры 10 рабочих дней с даты поступления заявления. Специалист администрации осуществляет подготовку проекта договора и направляет  его  на рассмотрение главы Вешкельского сельского поселения для   утверждения  переданного  ему проекта договора, либо возвращения  на доработку. 

После доработки  договор подписывается главой Вешкельского сельского поселения и скрепляется печатью. Специалист администрации  направляет договор потребителю муниципальной услуги по почте для подписания или договор подписывается потребителем муниципальной услуги лично в администрации Вешкельского  сельского поселения. 

Максимальный срок оформления договора аренды 30 рабочих дней с даты поступления заявления.

4.3.Порядок предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов
В случае проведения торгов на право заключения договора, в соответствии со статьей 17.1. Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», специалист администрации осуществляет подготовку  проекта постановления главы администрации  Вешкельского сельского поселения о проведении аукциона в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» о проведении аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества муниципального образования «Вешкельское  сельское поселение», в котором определяется: 

- начальный размер арендной платы за муниципальное имущество, согласно отчету независимого оценщика о рыночной стоимости арендной платы муниципального имущества;

- величину повышения начальной цены (шаг аукциона); 

- задаток для участия в аукционе; 

- адрес и сроки приема заявок на участие в аукционе; 

- дату  определения участников аукциона и подведения его итогов. 
После рассмотрения проекта комиссией по распоряжению  муниципальным имуществом он направляется главе администрации. Результатом данной административной процедуры является постановление главы  Вешкельского сельского поселения о проведении аукциона, на право заключения договора аренды муниципального имущества. Максимальный срок данной процедуры 20 рабочих дней с даты поступления заявления 

Специалист по администрации осуществляет  подготовку  информационного сообщения для опубликования в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Вешкельского сельского поселения «Вестник Вешкельского сельского поселения» и на официальном сайте. В информационном сообщении публикуется наименование организатора торгов, краткое описание объекта, перечень необходимых документов, для договора аренды - первоначальная рыночная цена арендной платы за муниципальное имущество и цена задатка,  дата начала и окончания приема заявок на участие в торгах, дата рассмотрения комиссией по размещению муниципального  заказа  заявок и дата проведения торгов, с указанием времени и места проведения торгов, срок заключаемого договора.  Порядок проведения торгов устанавливается федеральным антимонопольным органом в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции.                     Комиссия по размещению муниципального  заказа  подводит итоги торгов, признает победителя торгов на право заключения договора, результат оформляется итоговым протоколом. Срок исполнения данной процедуры для договора аренды муниципального имущества не менее 30 календарных дней с даты выхода информационного сообщения. 
Протоколы заседаний комиссии для заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом в течение 3 дней с даты заседания комиссии размещаются на официальном сайте.

Специалист администрации  в течение 5 дней со дня подписания протокола о результатах торгов осуществляет подготовку  проекта договора и направляет его на рассмотрение главой Вешкельского сельского поселения, который подписывает переданный ему проект договора, либо возвращает на доработку с указанием замечаний по его составлению. После  устранения  замечаний договор подписывается главой Вешкельского сельского поселения и скрепляется печатью. 

Специалист администрации  направляет договор потребителю муниципальной услуги по почте для подписания или договор подписывается лично в администрации Вешкельского сельского поселения. После подписания договора специалист регистрирует его в реестре договоров аренды и безвозмездного пользования муниципального имущества. Специалист консультирует потребителя муниципальной услуги по вопросам оформления платежных документов по перечислению арендной платы в бюджет муниципального образования «Вешкельское  сельское поселение»

В случае если в соответствии с федеральным законодательством договор аренды подлежит государственной регистрации, специалист совместно с потребителем муниципальной услуги представляют необходимые документы в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия в течение 10 рабочих дней с момента подписания договора аренды.

В случае изменения наименования, реквизитов, места нахождения или реорганизации одной из сторон договора, а также перехода права собственности (хозяйственного ведения, оперативного управления) на имущество к другому лицу, сторона обязана письменно в недельный срок сообщить другой стороне о произошедших изменениях с приложением документов, подтверждающих эти изменения.

Изменения и дополнения условий договора рассматриваются сторонами и оформляются в виде дополнительного соглашения к договору в течение 30 дней со дня получения одной из сторон предложений о внесении изменений и дополнений в договор.

5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  главой администрации Вешкельского сельского поселения, его заместителем.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

         4.3. Специалисты администрации, ответственные за выполнение административных процедур, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, а также за полноту и качество выполнения действий в ходе . услуги   муниципальной   предоставления 
4.4. В случае выявления нарушений прав потребителей услуги к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (административном) и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке Заявители услуги вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц  главе администрации Вешкельского сельского поселения.

5.3. Жалобы могут быть поданы в устной или письменной форме. 

5.4. В письменной жалобе Заявитель услуги указывает:

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба,

- свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии),

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы,

- суть жалобы, то есть требования лица, подающего жалобу, и основания, по которым Заявитель услуги считает решение по соответствующему делу неправильным,

- ставит личную подпись и дату.

5.5. При необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к заявлению необходимые документы или материалы. 

5.6. Заявление может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрение его может быть приостановлено, в случае несоответствия заявления требованиям, установленным в пункте 5.4 настоящего регламента.

5.7. Заявление рассматривается в срок 30 календарных дней  с даты поступления, по результатам рассмотрения направляется мотивированный ответ Заявителю.

Повторное заявление рассматривается только в случае, если в отношении первого заявления было принято решение об оставлении без рассмотрения или приостановлении рассмотрения по основаниям, указанным в пункте 4.5, в противном случае повторное заявление не рассматривается.

Срок рассмотрения повторного заявления составляет 30 календарных дней.

5.8. Если Заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы или решение не было принято установленный срок, то Заявитель вправе оспорить в суде, арбитражном суде решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего. Заявитель вправе обратиться непосредственно в суд, арбитражный суд или в вышестоящий в порядке подчиненности орган местного самоуправления, к должностному лицу, муниципальному служащему. 

5.9. Заявление может быть подано в суд, арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда Заявителю стало известно о нарушении их прав и законных интересов.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление объектов муниципальной собственности 

в аренду  на территории МО "Вешкельское  сельское  поселение" 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении в аренду   движимого имущества (нужное подчеркнуть)

 Я, (мы) ___________________________________________________________  

                                      (ФИО заявителя (ей))          

проживающий(ие) по адресу____________________________ прошу(сим) предоставить _____________________________________________

                        (указать вид испрашиваемого права) 

на срок ____________________объект недвижимости, движимое имущество

 (нужное подчеркнуть) _________________________________________________________________

адрес объекта:______________________________________________________ характеристика объекта:___________________________________________

Контактный номер телефона ______________________ 

Приложение: 

опись документов. 1. _______________________________на ________ л.

                                 2. _______________________________на ________ л. 

      ______________________ (__________________________) 

              (Ф.И.О.)    (подпись заявителя(лей)   «__» __________ 201____ г.

 М.П. 

Заявитель - юридическое лицо

Я, 

_________________________________________________________________ (ФИО и должность представителя юридического лица) 

_______________________________________________________________  

                         (полное наименование юридического лица)

 находящегося по адресу: ___________________________________

 прошу предоставить _________________________________________

                                          (указать вид испрашиваемого права) 

на срок ________ объект недвижимости, движимое имущество 

(нужное подчеркнуть) _____________________________________

адрес объекта: _____________________________

характеристика объекта: _____________________________

Контактный номер телефона ______________________ 

Приложение: 

опись документов. 1. _________________________ на ________ л.

                                 2. _________________ на ________ л. 

  ___________________      (__________________________) 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление объектов муниципальной собственности 

в аренду  на территории МО "Вешкельское  сельское  поселение" 

Блок - схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности в аренду  на территории

МО "Вешкельское  сельское  поселение"

Пошаговая процедура проведения открытых аукционов (открытая форма подачи предложений о цене)

	Содержание процедуры
	Срок

	1. Принятие решений о проведении 

торгов по аренде и выбор способа их проведения (открытый аукцион - открытая форма подачи предложений о цене)


	По мере поступления обращений, в 

течение 30 дней с момента письменного обращения 



	2. Размещение сообщения о проведении открытого аукциона по сдаче в аренду муниципального имущества и аукционной документации, их утверждение организатором торгов 


	В течение 10 дней после принятия решения о проведении торгов по аренде и выбор способа их проведения 



	3. Опубликование сообщения о проведении открытого аукциона в официальном печатном издании 


	Не менее чем за 30 дней до дня проведения аукциона 



	4. Предоставление аукционной документации, прием и регистрация заявок на участие в аукционе 


	Продолжительность представления аукционной документации, приема заявок на участие в аукционе должна быть не менее чем 25 дней 



	5. Прием задатков для участия в аукционе 


	До дня установленного в сообщении о проведении открытого аукциона по сдаче в аренду муниципального имущества 



	6. Рассмотрение заявок на участие в аукционе, принятие решения о допуске к участию в аукционе и о признании участника, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника к участию в аукционе 


	В течение не менее 5 дней после окончания срока приема заявок 




	7. Оформление протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, его подписание членами комиссии 


	В день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе, но не менее 5 дней после окончания срока приема заявок 



	8. Направление участникам, подавшим заявки на участие в аукционе уведомлений о принятых аукционной 

комиссией решениях 


	В день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе до дня проведения аукциона 



	9. Проведение аукциона – заявление открыто участниками предложений по величине ставки арендной платы в ходе проведения аукциона 


	В день проведения аукциона, указанный в сообщении о проведение аукциона 



	10. Оформление протокола проведения аукциона и определения победителя аукциона, его подписание членами комиссии 


	В день проведения аукциона, указанный в сообщении о проведение аукциона 



	11. Выдача уведомления о победе на аукционе победителю или его полномочному представителю под расписку или направление уведомления ему по почте заказным письмом 


	В течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона 



	12. Заключение договора аренды государственного (муниципального) имущества с победителем аукциона 


	В течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона 



	13. Возврат сумм задатков участникам аукциона, за исключением победителя аукциона 


	В течение 5 дней с даты подведения итогов аукциона 



	14. Опубликование сообщения об итогах проведения открытого аукциона в официальном печатном издании 


	В месячный срок со дня заключения (государственной регистрации) договора аренды муниципального имущества 



	15. Передача сданного в аренду муниципального имущества 


	Не позднее чем через 30 дней после заключения договора аренды 
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