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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ  ВЕШКЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
02.04.2013 г.







                                            №  21
Об утверждении перечня муниципальных

услуг, предоставляемых Администрацией

Вешкельского сельского поселения

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с пунктом 3 постановления Правительства Республики Карелия от 15.02.2012 г. № 50-П «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», с графиком разработки органами местного самоуправления Республики Карелия  административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным 07.03.2012 г. заместителем Главы Республики Карелия В.В. Лунцевичем, пунктом 7 протокола совещания у Председателя Правительства РФ В.В. Путина от 17.02.2012 г. № ВП-П10-4пр:
1. Утвердить прилагаемый перечень муниципальных услуг, оказываемых администрацией Вешкельского сельского поселения.

2. Опубликовать настоящее распоряжение в бюллетене органов местного самоуправления Вешкельского сельского поселения «Вестник Вешкельского сельского поселения».
Глава Вешкельского сельского поселения                                       И.А.Погребовская

                                                                                                                                                                                                                                                          Утвержден
 распоряжением  
администрации Вешкельского сельского поселения 

от 02.04.2013 г.  №
Перечень  муниципальных  услуг, предоставляемых Администрацией

Вешкельского сельского поселения

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Содержание муниципальной услуги (функции)
	Нормативный правовой акт, предусматривающий  оказание муниципальной услуги (функции)
	Наименование муниципального учреждения, оказывающего муниципальную услугу (функцию)
	Категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями муниципальной услуги (функции)

	
	1. Муниципальные услуги в сфере имущественных правоотношений

	1.1
	Выдача выписок из Реестра муниципальной собственности
	Выдача выписок из Реестра муниципальной собственности Вешкельского сельского поселения для приватизации 
	- ст.50, 51 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 года 
	Администрация Вешкельского сельского поселения
	Физические лица,
Юридические лица,
Органы власти

	1.2
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Информирование физических, юридических лиц об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.  
	- Федеральный закон от 26 июля 2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции",
- Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации",
-  Приказ ФАС России от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса";

- Решение Совета Вешкельского сельского поселения № 3 от 26.10.2008 г. «Об утверждении положения о порядке передачи имущества, находящегося в собственности Вешкельского сельского поселения Суоярвского муниципального района Республики Карелия, в аренду и безвозмездное пользование», изменения внесены 27.02.2010 г. решение № 3.
	Администрация Вешкельского сельского поселения
	Физические и
юридические лица

	1.3.
	Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления с проведения торгов
	Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления с проведения торгов
	- Федеральный закон от 26 июля 2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции",
-  Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации",
-  Приказ ФАС России от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса";

-  Решение Совета Вешкельского сельского поселения № 3 от 26.10.2008 г. «Об утверждении положения о порядке передачи имущества, находящегося в собственности Вешкельского сельского поселения Суоярвского муниципального района Республики Карелия, в аренду и безвозмездное пользование», изменения внесены 27.02.2010 г. решение № 3.

	Администрация Вешкельского сельского поселения
	Юридические лица

	1.4.
	Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в собственности муниципального образования
	Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в собственности муниципального образования
	- Федеральный закон от 21.12.2001 N 178-ФЗ

 "О приватизации государственного и муниципального имущества"
	Администрация Вешкельского сельского поселения
	Юридические лица

	
	2.  Услуги (функции) в сфере жилищно-коммунального хозяйства муниципального образования.

	2.1.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Информирование населения о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг на территории Вешкельского сельского поселения 
	-  Жилищный кодекс Российской Федерации,
-  Постановлением Госстроя Российской Федерации от 27 сентября 2003 года N 170 "Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда",
- Постановление Правительства РФ от 14.12.2005 N 761 "О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг",
- Постановление Правительства РФ от 06.05.2011 N 354 "О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов",
- Постановление Правительства РФ от 23.05.2006 N 306 "Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг"
	Администрация Вешкельского сельского поселения
	Физические лица

	2.2.
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а также постановка и учет граждан отдельных категорий в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	Приём заявлений, документов, рассмотрение и постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а также постановка и учет граждан отдельных категорий в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	-  Жилищный кодекс РФ,
- Решение Совета Вешкельского сельского поселения № 6 от 04.11.2007 г. «Об утверждении Положения об обеспечении малоимущих граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий жилыми помещениями на территории МО «Вешкельское сельское поселение», изменения внесены 20.05.2010 г. решение № 3
-   Решение Совета Вешкельского сельского поселения № 2 от 27.02.2010 г. «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма и учётной площади жилого фонда в МО «Вешкельское сельское поселение».
	Администрация Вешкельского сельского поселения, Постоянная депутатская комиссия по по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству.
	Физические лица

	2.3.
	Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями
	Оформление документов по обмену муниципальными жилыми помещениями МО «Вешкельское сельское поселение»
	- Пункт 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
-  Жилищный кодекс Российской Федерации
	Администрация Вешкельского сельского поселения, Постоянная депутатская комиссия по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству.
	Физические лица

	2.5.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории МО «Вешкельское сельское поселение»
	- статья 14 Жилищного кодекса Российской Федерации,
- Постановление Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"
	Администрация Вешкельского сельского поселения, Постоянная депутатская комиссия по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству.
	Физические и юридические лица

	2.6.
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
Ведение реестра аварийных домов МО «Вешкельское сельское поселение»
	- Пункт 8 статьи 14 Жилищного кодекса Российской Федерации,
- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"
	Администрация Вешкельского сельского поселения, Постоянная депутатская комиссия по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству.
	Физические лица

	2.7.
	Предоставление жилого помещения из муниципального жилищного фонда по договору социального найма. Заключение договоров социального найма.
	Предоставление жилого помещения из муниципального жилищного фонда Вешкельского сельского поселения по договору социального найма
	-  Жилищный кодекс Российской Федерации
-  Решение Совета Вешкельского сельского поселения № 2 от 27.02.2010 г. «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма и учётной площади жилого фонда в МО «Вешкельское сельское поселение».

- Устав МО «Вешкельское сельское поселение»
	Администрация Вешкельского сельского поселения, Постоянная депутатская комиссия по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству.
	Физические лица

	
	3.  Муниципальные услуги в сфере строительства

	3.1
	Выдача разрешения и продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
	Приём заявлений, документов для выдачи разрешения и продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в муниципальном образовании «Вешкельское сельское поселение»
	- Земельный кодекс Российской Федерации" от 25.10.2001 N 136-ФЗ,
- Градостроительный кодекс Российской Федерации,
- Устав МО «Вешкельское сельское поселение»
	Администрация Вешкельского сельского поселения,
	Физические лица, юридические лица

	3.2.
	Подготовка и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	Подготовка и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства в муниципальном образовании «Вешкельское сельское поселение»
	- Градостроительный кодекс Российской Федерации,
- Устав МО «Вешкельское сельское поселение»
	Администрация Вешкельского сельского поселения,
	Физические лица, юридические лица

	3.3.
	Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующим объектам и получение новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов
	Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующим объектам и получение новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов в МО «Вешкельское сельское поселение»
	-  Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ

 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",
- Устав МО «Вешкельское сельское поселение»
	Администрация Вешкельского сельского поселения,
	Физические лица, юридические лица

	
	4. Муниципальные услуги в сфере земельных правоотношений

	4.1.
	Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков
	Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков в МО «Вешкельское сельское поселение»
	- Земельный кодекс Российской Федерации" от 25.10.2001 N 136-ФЗ

- Приказ Минрегиона РФ от 10.05.2011 N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка"

- Градостроительный кодекс Российской Федерации
- Устав МО «Вешкельское сельское поселение»
	Администрация Вешкельского сельского поселения,
	Физические лица, юридические лица



	
	5. Услуги (функции) в сфере культуры и спорта.

	5.1.
	Организация культурно-досуговых мероприятий.
	Создание условий для организации культурно-досуговый мероприятий в МО «Вешкельское сельское поселение»
	- Федеральный  закон  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»
	
	

	5.2.

	Организация библиотечного обслуживания населения
	Создание условий для свободного доступа к информации, печатным изданиям и иным документам из фондов библиотек. Предоставление во временное пользование документов, имеющихся в библиотеке. Получение информации о составе библиотечных фондов через систему каталогов и картотек, консультативная помощь в поиске и выборе источников информации, проведение массовых мероприятий для населения, удовлетворение культурных, информационных, образовательных потребностей граждан.
	- Федеральный  закон  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» - ст.16;

- Соглашение о передаче полномочий   между Вешкельским сельским поселением и Администрацией МО «Суоярвский район» 


	Вешкельская сельская библиотека

МУК  «Суоярвская централизованная библиотечная система»
	Население Вешкельского сельского поселения

	5.3.
	Комплектование библиотечных фондов библиотек
	Формирование библиотечных фондов ЦБС, научная обработка библиотечного фонда и создание справочно-библиографического аппарата на фонд ЦБС в бумажном и электронном форматах, оформление подписки на периодические издания для ЦБС
	- ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» - ст.16;

- Соглашение между Вешкельским сельским поселением и администрацией МО «Суоярвский район» 


	Вешкельская сельская библиотека

МУК «Суоярвская централизованная библиотечная система»
	Население   Вешкельского, сельского поселения.



	5.4.
	Сохранность библиотечных фондов
	Осуществление мероприятий по сохранению библиотечных фондов и безопасности библиотек, проведение проверок библиотечного фонда
	- ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» - ст.16;

- Соглашение между Вешкельским сельским поселением и администрацией МО «Суоярвский район» 


	Вешкельская сельская библиотека

МУК «Суоярвская централизованная библиотечная система»
	Население Суоярвского городского поселения, Найстенъярвского,  Вешкельского  сельских поселений.



	
	6. Услуги в области местного самоуправления МО «Вешкельское сельское поселение»

	6.1.
	Муниципальная услуга по организации приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленные законодательством сроки
	- консультирование граждан;

- регистрация документов;

- организация исполнения документов;

- контроль за исполнением документов;

- мониторинг исполнения документов;
- размещение информации о результатах мониторинга в информационных сетях.
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	Администрация Вешкельского сельского поселения
	Юридические и физические лица

	6.2.
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	- консультирование граждан;

- прием документов от граждан;

- рассмотрение представленных документов;

- оформление результатов рассмотрения в форме постановления администрации;

- информирование граждан о результатах.
	-  Федеральный закон от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»

-  Закон РК от 24.07.2007 г. № 1107-ЗРК «О муниципальной службе в Республике Карелия»

- Устав муниципального образования «Вешкельское сельское поселение».
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	Муниципальные услуги по оказанию консультационной и информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства



	- предоставление информации по вопросам деятельности и государственной поддержки малого и среднего предпринимательства

- оказание консультационной поддержки по обращениям субъектов МСП.
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	6.4.
	Муниципальная услуга по формированию и содержанию муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений


	- консультирование юридических лиц по вопросу передачи на муниципальное хранение документов по личному составу;

- приём на постоянное хранение и учёт архивных документов на различных видах носителей от организаций-источников комплектования архива и документов по личному составу от ликвидированных организаций;

- проведение организационно-технических и технологических операций по обеспечению хранения принятых документов;

- проведение экспертизы ценности документов и переработка описей фондов архива;
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	Администрация Вешкельского сельского поселения
	Юридические и физические лица

	6.5
	Муниципальная услуга по предоставлению гражданам и организациям документов социально – правового характера (справки о трудовом стаже, з/плате, отпусках, командировках), копии правоустанавливающих документов на имущество.
Выдача выписок и справок из похозяйственных книг.
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- изготовление, оформление,  направление адресату копий архивных документов;

- поиск архивных документов в фондах архива, направление запросов в другие архивы.
- выдача выписок и справок из похозяйственных книг.
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- Федеральный закон от 07.07.2003 N 112-ФЗ

 (ред. от 30.12.2008) "О личном подсобном хозяйстве",
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	7. Иные услуги, не отнесенные к вопросам местного значения 

	7.1.
	Постановка и снятие с воинского учета граждан
	-  Ведение первичного воинского стола МО «Вешкельское сельское поселение».

-  Постановка и снятие с воинского учета граждан, проживающих на территории МО «Вешкельское сельское поселение»,
- учёт призывников проживающих на территории МО «Вешкельское сельское поселение»
	-  Федеральный закон от 28.03.1998 N 53-ФЗ

 "О воинской обязанности и военной службе"

- Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 N 719 "Об утверждении Положения о воинском учете",
- Постановление Правительства РФ от 11.11.2006 N 663 "Об утверждении Положения о призыве на военную службу граждан Российской Федерации",
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	Постановка на учет и снятие с регистрационного учета по месту жительства граждан и по месту пребывания граждан
	- Ведение паспортного стола

- Постановка на учет и снятие с регистрационного учета по месту жительства граждан и по месту пребывания граждан
	- Правила регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и месту жительства в пределах Российской Федерации, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 17.07.1995 N 713
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