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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

СОВЕТ ВЕШКЕЛЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

          XIII сессия



                
              

   II созыв
Р Е Ш Е Н И Е

15.07.2010 г.






    

                  № 5                           
О внесении изменений в решение

№ 8 от 03.06.2010 г. «Об утверждении 
Положения об администрации Вешкельского 
сельского поселения»
В соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Вешкельского сельского поселения, экспертным заключением на решение Совета Вешкельского сельского поселения от 03 июня 2010 года № 8 «Об утверждении Положения об администрации Вешкельского сельского поселения» Государственного комитета Республики Карелия по вопросам развития местного самоуправления  Совет Вешкельского сельского поселения

РЕШИЛ:
Внести следующие изменения в решение от 03 июня 2010 года № 8 «Об утверждении Положения об администрации Вешкельского сельского поселения»:

1.  пункт 3 в решении изложить в следующей редакции 
«3. Настоящее решение вступает в силу после опубликования в информационном бюллетене «ВЕСТНИК  ВЕШКЕЛЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ»;  
2. в Положении слова «Администрация Вешкельского сельского поселения» заменить словом «Администрация» за исключением наименования Положения и пункта 1 в разделе 1;
3. в Положении слова «Глава администрации Вешкельского сельского поселения» заменить словами «Глава Вешкельского сельского поселения»;

4.  пункт 1 раздел 3 исключить;
5.  в Положении слово «Совет» заменить словами «Совет Вешкельского сельского поселения»;
6.  в абзаце втором раздел 9 слово «сессиях» заменить словом «заседаниях».
7.  в Положении слова «8. Заключительные положения» заменить словами «9. Заключительные положения».
8.  Настоящее решение вступает в силу после опубликования в информационном бюллетене «ВЕСТНИК  ВЕШКЕЛЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ». 
Глава Вешкельского сельского поселения:                                              И.А.Погребовская
Приложение к Решению  Совета Вешкельского 

сельского поселения от 15.07.2010 г. № 5
ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации Вешкельского сельского поселения
1.  Общие положения
1.
 Администрация Вешкельского сельского поселения (далее – Администрация) является постоянно действующим органом местного самоуправления Вешкельского сельского поселения, осуществляющим исполнительно - распорядительные функции.

2.
 Администрация осуществляет   свои   полномочия   в   соответствии   с Конституцией Российской федерации, Законами Российской Федерации и Республики Карелия, Уставом  муниципального образования Вешкельского сельского поселения.

3. Администрация обладает правами юридического лица.

4. Глава Вешкельского сельского поселения исполняет обязанности главы администрации Вешкельского сельского поселения. 

5. В структуру администрации входят:  глава администрации, заместитель главы администрации, должностные лица администрации, структурные подразделения администрации. 
 Структурные подразделения администрации не обладают правом юридического лица.
6. Должностные инструкции работников утверждаются главой Вешкельского сельского поселения.

2. Принципы деятельности администрации

Деятельность администрации строится на принципах:

- законности;

- самостоятельности в решении вопросов, входящих в ее компетенцию;

- гласности и учета мнения населения;

- ответственности за принимаемые решения и практические действия;

- отчетности и подконтрольности;

- единоначалия.
                   3.  Администрация 
1)  исключить;
2)  Вносит предложения о приёме на работу работников, увольнении, привлечении к дисциплинарной и материальной ответственности;

3) Обеспечивает сохранность и надлежащее использование переданного им в ведение муниципального имущества;

4)  Готовит информацию, доклады, программы и мероприятия социального и экономического характера, проекты решений Совета Вешкельского сельского поселения, постановлений и распоряжений администрации  в соответствии с Регламентом работы администрации;

5)  Рассматривает в установленные сроки, письма и заявления граждан, принимает меры по разрешению поднимаемых проблем,  готовит проекты ответов, ведёт приём граждан;

6)  Осуществляет исполнение принятых Советом Вешкельского сельского поселения решений, постановлений и распоряжений администрации;

7)  Выполняет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Республики Карелия. 
4. В ведении администрации находятся
1) Формирование, исполнение бюджета Вешкельского сельского поселения и контроль за исполнение  данного бюджета;

2) Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности  Вешкельского сельского поселения;

3) Организация в границах  Вешкельского сельского поселения электро -, тепло -, газо - и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

4)  Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населённых пунктов Вешкельского сельского поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в Вешкельском сельском поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства; 

6) Участие в предупреждении и ликвидации последствий  чрезвычайных ситуаций в границах  Вешкельского сельского поселения;

7) Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Вешкельского сельского поселения;

8) Создание условий для обеспечения жителей  Вешкельского сельского поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

9) Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Вешкельского сельского поселения услугами организаций культуры;

10) Сохранение использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности Вешкельского сельского поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории Вешкельского сельского поселения;

11) Создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в Вешкельском сельском поселении;

12) Обеспечение условий для развития на территории Вешкельского сельского поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий Вешкельского сельского поселения;

13) Создание условий для массового отдыха жителей Вешкельского сельского поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения;

14) Формирование архивных фондов Вешкельского сельского поселения;

15) Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

16) Организация благоустройства и озеленения территории Вешкельского сельского поселения, использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населённых пунктов Вешкельского сельского поселения. 

17) Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах Вешкельского сельского поселения.

18)  Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Вешкельского сельского поселения.

19) Организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;

20) Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения. 

21) Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечения сохранности библиотечных фондов библиотек Вешкельского сельского поселения;

22) Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Вешкельского сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

23) Создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории Вешкельского сельского поселения.

24) Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

25) Создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории Вешкельского сельского поселения.

26)  Содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;

27)  Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодёжью в Вешкельском сельском поселении;

28)  Осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования.

29)  Осуществление муниципального лесного контроля и надзора.

30)  Создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка. 
5. Глава Вешкельского сельского поселения  
обладает полномочиями:
1) Осуществляет  общее  руководство  деятельностью  администрации,  ее структурных подразделений, по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации;
2) Разрабатывает и представляет на утверждение Совета Вешкельского сельского поселения структуру администрации, формирует штат администрации в пределах утвержденных в местном бюджете средств на содержание администрации;
3) Утверждает положения о структурных подразделениях администрации;
4) Организует работу администрации, в том числе в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий;
5) Представляет   администрацию в   отношениях   с   органами   местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени администрации;
6)
Заключает контракты и договоры, необходимые для решения вопросов местного значения, осуществления отдельных государственных полномочий, хозяйственного обеспечения администрации;
7)  Использует материальные ресурсы и расходует финансовые средства в соответствии с решением о бюджете и целевым назначением, в том числе предоставленные администрации для осуществления отдельных государственных полномочий;
8) Разрабатывает и вносит в Совет Вешкельского сельского поселения Республики Карелия на утверждение проект местного бюджета и отчеты о его исполнении;
9) Участвует   в   судебных   разбирательствах   по   делам,   связанным   с вопросами местного значения, и по делам, связанным с осуществлением органами    местного    самоуправления    отдельных    государственных полномочий;
10) Обеспечивает проведение аттестации,  квалификационных экзаменов в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Карелия,     создает    условия     для     переподготовки     и     повышения квалификации;
11) Обеспечивает        надлежащее        и        своевременное     исполнение администрацией положений законов и иных нормативных правовых актов   Республики   Карелия   по   вопросам   осуществления   органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий;
12) Обеспечивает выполнение органами и должностными лицами местного самоуправления      соглашений,      заключенных      между     Вешкельским сельским   поселением   и   муниципальным   районом   по   передаче полномочий;
13) Осуществляет    иные    полномочия,    отнесенные    законодательством Российской    Федерации,    законодательством    Республики    Карелия, Уставом муниципального образования Вешкельского сельского поселения,   актами   Совета Вешкельского сельского поселения.
Во всех случаях, когда глава Вешкельского сельского поселения не в состоянии выполнять свои обязанности их временно выполняет заместитель главы администрации. Исполняющий обязанности главы Вешкельского сельского поселения не имеет права вносить предложения о внесении изменений и (или) дополнений в Устав муниципального образования Вешкельского сельского поселения.
6. Заместитель главы администрации
1. Заместитель главы администрации: 
Организует работу по комплексному развитию территории, эффективному использованию муниципальной собственности, по формированию и исполнению местного бюджета.  

Организует работу по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

Организует жизнеобеспечение  и развитие муниципального образования  в вопросах жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи, капитального строительства.

Непосредственно осуществляет руководство структурными подразделениями администрации.
Осуществляет координацию и контроль   деятельности  муниципальных учреждений и предприятий в рамках полномочий, переданных главой администрации.

Осуществляет  выполнение иных полномочий, относящихся к деятельности заместителя администрации.

      2.  Заместитель главы администрации, специалисты выполняют  свои  функции  в  соответствии     с     должностными     обязанностями, утвержденными главой Вешкельского сельского поселения. 
7. Специалист администрации обеспечивает:
1) Кадровое обеспечение администрации;

2) Организация  и ведение делопроизводства в администрации;

3) Организация награждения местными наградами и представления к награждению наградами Российской Федерации и Республики Карелия;

4) Содействие в организации выборов в государственные органы власти, референдумов Российской Федерации и Республики Карелия;

5) Материально-техническое обеспечение администрации;

6) Юридическое обеспечение деятельности администрации;

       8)  Добросовестно осуществлять профессиональную деятельность в пределах предоставленных  ему прав, возложенных на него обязанностей по реализации задач, функций и полномочий органа местного  самоуправления.

       9)   Обеспечивать соблюдение защиту прав и законных интересов граждан.

       10) Исполнять приказы и распоряжения вышестоящих в порядке подчиненности руководителей  изданные в пределах должностных обязанностей и полномочий.

       11) Соблюдать установленные в администрации правила внутреннего распорядка.

       12)  Поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения должностных обязанностей.

       13)  Беречь муниципальную собственность.

       14)  Сохранять доверенную ему государственную тайну  или иную охраняемую законом тайну, в  том числе после прекращения муниципальной службы.

15) Выполнение иных полномочий, относящихся к деятельности управления;

8. Бухгалтерия администрации
       1)  Составление заявок, бюджетной росписи, осуществляет операции по расходованию бюджетных средств в соответствии с бюджетной сметой, ведущейся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации  и другим направлениям, отнесенных к ведению администрации;

2) Контроль, анализ, оценка результативности бюджетных обязательств;

3) Составление бюджетной, статистической, налоговой и оперативной отчетности;

4) Ведение персонифицированного учета в администрации;

5) Составление учетной политики и осуществление контроля по ее исполнению;

6) Выполнение иных полномочий, относящихся к деятельности бухгалтерии.

9. Заключительные положения
Контроль    за    соблюдением    настоящего    Положения    возлагается    на Главу Вешкельского сельского поселения.
Изменения    и    дополнения    в    настоящее    Положение    принимаются   Советом  депутатов Вешкельского сельского поселения на его заседаниях.
